KANSY crour.

Nhé phét trién dé thi va néing lugng téi tao

Ha N¢i, ngay 18 thang 08 nam 2021

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2021
CONG TY CO PHAN KOSY

- Can cit Lugt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 va cdc vin ban hwéng
dén thi hanh;
- Can cir Lugt Ching khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc van ban huwéng
dan thi hanh;
- Can cir Piéu 1¢ Cong ty Co phan Kosy.
Pé huéng dan cho co dong tham gia Pai hoi va thyc hién quyén biéu quyét, Hoi dong quan tri

trinh Pai hoi dong co dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:
I. QUY PINH CHUNG

- Quy ché nay quy dinh thé thirc to chie Pai hoi dong ¢6 dong (PHDCD) bat thuong nam 2021
cuia Cdng ty Co phan Kosy; quyén va nghia vu cua cac c6 dong tham dy Dai hoi. Cac co dong
s& hitu ¢ phan ciia Cong ty va cac thanh phan tham du Pai hoi c6 trach nhiém thyc hién theo
cac quy dinh cua quy ché nay;

- Ban t6 chirc Dai hoi gui Thu moi hop téi dia chi ciia c6 dong da dang ky voi Cong ty dong
thoi dang tai cac tai lidu c6 lién quan dén cudc hop DPHPCD bét thuong nam 2021 1&n website
cua Cong ty (http://www.kosy.vn). Cac cb dong vao website ctia Cong ty dé tai, nghién ctu
trudc cac tai lidu dai hoi va gop y bang vin ban cho Ban t6 chie Dai hoi dé tong hop hoic dé
thao luan truc tiép tai Pai hoi c6 dong;

- Pai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi cd s6 ¢ dong du hop dai dién trén 50% tong sé co

phan c6 quyén biéu quyét.

I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

1. Quyén cia cé dong tham dyw

- Céc ¢ dong, dai dién ¢ dong cuia Cong ty cd tén trong danh sach c6 dong chdt ngay
09/08/2021 déu c6 quyén dy hop;

- Céc cb dong khong tham du duoc Dai hoi c6 thé iy quyén cho ca nhéan khac dai dién minh
tham dy Pai hoi. Ngudi nhan ty quyén tham dy dai hoi khong duoc iy quyén cho ngudi thir

3 tham duy. Gidy uy quyén duoc lap theo mau caa Cong ty;
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Cac cb dong, dai dién co dong dén du Dai hoi mudn hon thoi gian quy dinh ¢6 quyén dang ky
ngay tai Dai hoi va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyét, nhung hiéu luc cac quyén biéu quyét

trude do khong bi anh hudng.

2. Nghia vu cia cé dong tham du

Cac c6 dong, dai dién cd dong khi dén du Pai hoi phai mang theo Thu mdi hop, Chitng minh
nhan dan/thé can cudc cong dan, Gidy uy quyén (trong trudng hop nhan uy quyén) trinh cho
Ban tham tra tu cach c6 déng va dwoc nhan mot thé biéu quyét co ghi rd ho tén, ma sé cd dong
va s6 ¢6 phan ma c6 dong so hiru hodc dai dién so hiru;

Tuén tha cac quy dinh tai Quy ché Iam viéc nay va chap hanh su diéu hanh caa Chu toa Pai
hoi, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi, tng Xa van minh, lich su va git trat ty tai Pai hoi;
Cac ¢ dong phai gitr bi mat, thuc hién dung ché d6 sir dung va bao quan tai liéu, khéng sao
chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chu tich cho phép;

Khéng ht thude 14 trong phong Pai hoi;

Khong ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi. Cac Co
dong/dai biéu phai tat tat cac may dién thoai hoic khong dugc dé chudng;

Cb dong va dai dién c6 dong khi tham dy Dai hoi phai ngdi dung vi tri hoac khu vuc do Ban
t6 chirc dai hoi quy dinh;

Tu thc kinh phi di lai, an & trong thoi gian Pai hoi;

Pién phiéu biéu quyét va nop lai Phiéu biéu quyét cac van dé cia Pai hoi dong ¢ dong cho

Ban kiém phiéu tai Dai hoi.

I11.TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1.

Diéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18, quy ché 1am viéc duoc
Pai hoi théng qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu;

Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi dung chuong
trinh hop ctia Pai hoi va cac van dé co lién quan nay sinh trong suét qua trinh Pai hoi;

Chu toa c6 quyén thyuc hién cac bién phép can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop Iy,
c6 trat tu, ding theo chwong trinh di dugc thong qua va phan anh dugc mong muén cua da s6
nguoi du hop;

Quyét dinh caa Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong

trinh cua Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhit;

Tra 16i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;
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6.

Chu toa c6 quyeén:

- Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoic cac bién phép an ninh khac;

- Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhitng ngudi khdng tuan
thi quyén diéu hanh caa chu toa, ¢b ¥ gay rdi trat ty, ngan can tién trién binh thuong cua
cudc hop hoic khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong;

- Chu toa Pai hoi c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong ¢ dong di c6 du sb ngudi dang ky
dur hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hoic thay d6i dia diém hop trong cac truong
hop sau:

+ Pia diém hop khong cé du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop

+ Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho cac c6 dong du hop tham
gia, thao luan va biéu quyét

+ C6 ngudi dy hop ¢6 hanh vi can tré, gay réi trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khéng
tién hanh mot cach cong bang va hop phap

- Thoi gian hoén t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

IV. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

N

< &

Ban Thu ky ctia Pai hoi gom c¢6 2 thanh vién, gém 01 truong ban va 01 thanh vién;

Ghi chép day du, trung thyuc toan bo noi dung dién bién dai hoi va nhiing van dé da dugc cac
cb dong, dai dién ¢ dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai hoi;
Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duoc thdng qua tai Dai hoi;

Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu céc y kién cua cac co dong, chuyén cho Chu toa.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
Ban Kiém phiéu cua Pai hoi gdm cd 3 thanh vién, gém: 01 truéng ban va 02 thanh vién;

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét cua co dong, dai dién cd dong vé cac van dé thdng qua

tai Dai hoi va thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc ctia két qua kiém phiéu biéu quyét trong cudc hop Pai hoi

ddng c6 dong bat thuong nam 2021;

Xem xét va bao cao Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé Ié biéu quyét hoic don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyét;
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5. Huéng dan céac c6 dong dién phiéu biéu quyét va thu lai phiéu biéu quyét tir cac cd dong; thay
mat Pai hoi kiém tra phiéu biéu quyét do cd dong giri theo dudng buu dién (truong hop biéu

quyét tir xa) 1am can ctr tong hop két qua biéu quyét va thong bao cho Ban thu ky Dai hoi;

6. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, Ban kiém phiéu phai 1am viéc trung thuc, chinh xac va

phai chju trach nhiém vé két qua biéu quyét.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG

1. Ban Tham tra tu cich ¢ dong gdm c6 3 thanh vién, gdm: 01 trudng ban va 02 thanh vién;

2. Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién c6 dong dén du hop;

3. Truong Ban tham tra tu cach c6 dong bao céo vai Pai hoi dong ¢6 dong tinh hinh c6 dong du
hop. Néu cudc hop co di s6 luong ¢ dong co quyén du hop dai dién it nhat 50% s6 ¢6 phan
c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi dong c6 dong Cong ty duoc to chuc tién
hanh.

VIl. THAO LUAN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic

- Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac van dé trinh
bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 dong;

- Cb dong c6 ¥ kién diang ky noi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho thu ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi cua co dong theo thtr tu ding ky va chuyén
I1én cho Chu toa;

- Co dong khi can phét biéu hoic tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chu toa nhat tri méi duoc
phét biéu. Mdi c6 dong phat biéu khong quéa 03 phdt, ndi dung can ngan gon, tranh tring lap.

2. Giai dap y kién cia cac co dong

- Trén co sd Phiéu dit cau hoi cua c¢6 dong, chu toa hoac thanh vién do chu toa chi dinh s& giai
dap ¥ kién co dong;

- Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duoc tra 1o truc tiép tai Pai
hoi s& duoc Cong ty tra loi tryc tiép bang van ban.

VII. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tiac
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- Viéc bau thay thé thanh vién BKS duoc thuc hién theo Quy ché va huéng dan bau cir thanh
vién BKS. T4t ca cac van dé con lai trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai
dugc PHDCD thong qua bang cach lay y kién biéu quyét cua tat ca c6 dong bang Thé biéu

quyét va Phiéu biéu quyét theo sb c¢b phan s hitu va dai dién;

- Mdi cb dong duogc cap 01 Thé biéu quyét, 01 Phiéu biéu quyét, 01 Phiéu bau thanh vién BKS
theo phuong thirc bau don phiéu va 01 Phiéu dat cau hoi. Trén d6 c6 ghi rd ho tén c6 dong,

ma sb ¢6 dong, s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua ¢ dong do;

- Céc mau biéu nay dugc Cong ty in, dong dau treo va guri tryuc tiép cho cb dong tai dai hoi (kém
theo bo tai lieu tham du BPHDCD).

2. Céch thic biéu quyét
- Biéu quyét bang Thé biéu quyét:
+ Thé biéu quyét dugc in trén gidy mau Trang;
+ Biéu quyét biang Theé biéu quyét khi thong qua cac véan dé sau:
e Thdng qua lya chon Poan chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu
e Thdng qua Quy ché lam viéc, Quy ché bau ctr thanh vién HDQT
e Thong qua kiém phiéu cia Dai hoi

e Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi
+ Cb dong va/hoic dai dién co dong theo iy quyén biéu quyét (Pong ¥, Khong ddng y, Y
kién khac) mot van dé bang cach gio Thé biéu quyét. Véi mdi van dé can biéu quyét, Poan

Chu tich Dai hoi s& dé nghi thuc hién biéu quyét 03 lan theo trinh tu sau:
e Lan thu nhat: Biéu quyét Bong y
e Lan thu hai: Biéu quyét Khong dong y
e Lan tha ba: Biéu quyét Y kién khac
+ Mai cb dong/ dai dién b dong chi duoc biéu quyét 01 1an (Bong ¥, Khong dong y, Y kién
khac) dbi vai ciing mot van dé can biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong;
+ Nhiing c6 dong/ dia dién c6 dong khong gio phiéu biéu quyét duoc xem 1a Bdng Y vé van

dé can biéu quyét thong qua.

- Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:
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+ Phiéu biéu quyét duoc in trén gidy mau Xanh;
+ Phiéu biéu quyét duoc dung dé biéu quyét cac quyét dinh théng qua tai PHDCD;

+ Cb dong va/hodc dai dién theo ty quyén cua cua dong biéu quyét (Pong ¥, Khong dong ,
Y kién khac) mot van dé bang cach danh diu (X) vao tinh trang biéu quyét lya chon;

+ Ngay sau khi hoan thanh phan biéu quyét, Ban kiém phiéu s& phu trach thu Thé biéu quyét.
Thé biéu quyét thu thap duoc s& dugce luu trit tai Thung phiéu;

+ Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc Dai hoi.

3. Phiéu biéu quyét dwoc coi l1a hep 1 khi dap wng du cac diéu kién sau:

- La Phiéu biéu quyét do Ban Té chirc Pai hoi phat ra, co dong dau cia Cong ty Co6 phan
Kosy;

- Puoc c6 dong/ dai dién co dong theo ty quyén cua cb dong kY xac nhan;

- Phiéu biéu quyét khdng bi rach, tay xo4, cao sta;

- Phiéu biéu quyét khdng thuoc mot trong cac trudng hop quy dinh tai muc 4 dudi day.

4. Phiéu biéu quyét dwoc coi la khong hop Ié khi thudc mat trong cac trwedong hop sau:

- Phiéu biéu quyét khdng phai do Ban T6 chiic Pai hoi phat ra;

- Phiéu biéu quyét khong c6 dong dau cua Cong ty Co6 phan Kosy;

- Phiéu biéu quyét bi rach, bi gach, tay x6a, stra chira;

- Phiéu biéu quyét ghi thém nhiing thong tin khéc, thém ky hiéu khdng phu hop;

- Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky cia co déng hodc ngudi dai dién ¢ dong theo ty quyén;

- Phiéu biéu quyét duoc ¢ dong hoic dai dién c6 dong theo iy quyén cac ndi dung khong ding
theo hudng dan tai Phiéu biéu quyét va theo thé 18 biéu quyét nay;

- Phiéu biéu quyét nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va Thang phiéu da
dugc niém phong.

5. Nguyén tic thong qua

- 01 (mdt) c6 phan phod thong tuong tng véi 01 (Mdt) quyén biéu quyét. Tai ngay chét danh
sach co dong (ngay 19/05/2021);

- CAc van dé sau day s& duoc thong qua khi c6 trén 50% tong sb co phan ¢ quyén biéu quyét
ctia Cac ¢o dong co mit tai PHCPD chap thuan:
+ BA&o céo cia HPQT vé hoat dong nam 2020 va ké hoach nam 2021;
+ BA&o céo cua Ban TGD vé két qua san xuat kinh doanh nim 2020 va ké hoach nim 2021;

+ Béo c4o cua Ban kiém soét vé hoat dong nam 2020;
6
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+ To trinh théng qua Bao céo tai chinh kiém toan nim 2020

+ To trinh lya chon don vi kiém toan doc lap thuc hién kiém toan béo céo tai chinh nim
2021;

+ To trinh thong qua phuong an phan phdi loi nhuan nim 2020 va ké hoach niam 2021;

+ To trinh théng qua phwong 4n chi tra thu lao HPQT, BKS nam 2020 va ké hoach nim
2021;

+ VA céc van dé khac theo Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

- CAc vén dé sau day s& duoc thong qua khi c6 tir 65% tré 18n tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu

quyét ctia cac co dong co mit tai DHCPD chap thuan (néu co):

+ Thdng qua viéc phat hanh ¢ phiéu tang von diéu 18 cua cong ty;

+ VA céc van dé khac theo Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

VII. XU LY TRUONG HQP TO CHUC PHPCP KHONG THANH CONG

1. Truong hop khong c6 du sé lwong co dong can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hoi theo quy dinh tai Muc | Quy ché nay, ngudi triéu tap hop huy

cuoc hop;

2. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay du dinh t6 chizc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong
triéu tap 1an thir hai chi duoc tién hanh khi c6 sé ¢6 dong du hop dai dién it nhat 33% tong sb

co phan c6 quyén biéu quyét;

3. Trudng hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du sb dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cugc hop Pai hoi dong
co dong 1an thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hoi lan hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duoc tién hanh khdng phu thudc vao
téng sé phiéu co quyén biéu quyét cia cac co dong du hop, duoc coi la hop 18 va c6 quyén
quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai cudc hop Dai hoi dong co dong bat

thuong.
IX. BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG

Tat ca cac noi dung tai cudc hop Pai hoi dong co dong phai dugce Ban thu ky Pai hoi ghi vao

Bién ban hop Pai hoi. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugce Ban thu ky doc va ¢ dong,

dai dién c6 dong thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Q@ Tang 6, Toa nha Hoi nha bao Viét Nam, Duong Dinh Nghg, Yén Hoa, Cau Gidy, Ha Noi, Viet Nam & 024 3837 8866 = 024 3783 3661 @ kosy.vn M




KANSY crour.

Nhé phét trién dé thi va néing lugng téi tao

X. THI HANH QUY CHE

Cb dong, dai dién cd dong theo ty quyén tham du hop Pai hoi phai chip hanh nghiém chinh
Quy ché 1am viéc cua Dai hoi dong co dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tiy theo muc do
cu thé Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xur ly theo Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Trén day la toan bd Quy ché lam viéc caa PHDCD bt thuong nam 2021 caa Cong ty ¢d phan

Kosy kinh trinh c6 dong, dai dién ¢ dong xem xét thong qua.
Trén trong./.

TM.PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT
(Pa ky)

NGUYEN VIET CUONG
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