4.1.

CONG TY COPHAN KOSY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc Eip—Tw do — Hanh phiic

QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN KOSY
(Ban hanh kém theo Nghi Quyét s6.. SCHICIE. ngay 15 thdng 09 nam 2017
ctia Dai hdi dong co dong Cong ty ¢é phdn Kosy)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché quin trj cita Cong ty C6 phén Kosy (sau ddy goi tat 1a Quy ché) dugc xay
dyng dc thye hién Di¢u 1§ Cong ty €8 phin Kosy (sau ddy goi (it 12 Didu 1¢ Cong
ty), Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 ctia Bd Tai chinh va cic vin ban
phap ludt co lién quan.

Diéu 2. Pham vi dp dung

Quy ché nay duoc ap dung trong cdc hoat dong sau diy:

Hoat dong cua Dai hoi d%}ng cb dong (PHDCD) tai céde cude hop va théng qua hinh
thirc lay y kién co dong bang vin ban.

Hoat dong ctia Hoi déng quéan tri (HDQT), Thanh vién HDQT.,
Hoat déng phdi hop gitta HDQT, Téng Giam déc, va Ban Kiém sot (BKS) Cong ty.
Di¢u 3. Dinh nghia thuit ngir

Trir khi duge dinh nghia khée, cac thuat ngt ap dung trong Quy ché nay ciing cé
nghia nhu duge dinh nghia trong Dicu 1& Céng ty hodc trong Ludt Doanh nghiép,
Ludt Chimg khoan va cde van ban phap luét lién quan.

CHUONGII
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4. Triéu tip cudc hop PHPCD

Hang ndm, Cong ty t6 chire dai hoi thudng nién it nhit mot nam 1 lan, HDQT trigu
tap Dai hoi dong o déng thuong nién trong thoi han khéng qua 4 thing ké tir khi két
thiie ndm tai chinh. Theo dé nghj ctia HDQT, Co quan ding ky kinh doanh c6 thé gia
han, nhung khong qué 6 thing, ké tir ngay két thie nam tai chinh

Ngoai ra, HDQT tri¢u tap Pai hdi dong cb dong, hodc Pai hoi dong cb déng duge
triéu tdp theo cdc trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Didu 21 cta Didy 1¢ cong ty, cu
the La:

a. HDQT xét thdy cén thiét vi lgi ich cia Cong ty:
b. Bang céin d6i ké toan hang nim, cic béo cdo quy hodc sdu thang hoidc bdo cdo

kiém todn ctia ndm tai chinh phan 4nh vin diéu 1€ dé bi giam xudng con mot niva so véi diu
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k3.
¢. Khi s6 thanh vién ctia HDQT, Ban Kiém Soét con lai it hon sé thanh vién theo quy
dinh cua phép luat;
d. Theo yéu cau cia b dong hodc nhom ¢d dong quy dinh tai khoan 3 Didu 19 cua
Diéu ¢ Cong ty:
e. Theo yéu ciu cia Ban Kiém Soat;
f. Cdc trdng hop khéc theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 18 nay.
4.3.  Quyét dinh triéu tap cude hop

Viéc ra quyét dinh tri¢u tip cude hop DPHDCD tai khoan 4.1 E}iéu nay phai dugce thue
hién theo dung cic quy dinh vé té chirc hoat dong va tham quyén ctia nguoi tridu tap.

Can cir quyét dinh hop phap vé triéu tap cugc hop BPHDCD, b may quén ly, diéu
hanh ctia Céng ty ¢o trich nhi¢m thue hién cac cong tac chudn bi va to chire cude hop
theo yéu cau cua ngudi c6 tham quyén tricu tip thong qua viéc thanh lip Ban To
chirc va céc bd phin gitp viée cin thict réu co sé tudn tha cae quy dinh cia Bicu 1é
Coéng ty va Quy ché nay,
Diéu 5, Théng bio tri¢u tip cudc hop PHDCD

5.1.  Lép danh séch cd dong du hop

Danh sdch ¢6 déng cia Cong ty do Trung tdm lwu ky chimg khoan Viét Nam
{VSD}qyﬁn ly. Cén cir quyét dinh tri‘rij‘:u tap cuf_ic hop E‘H}'_)C?, Chu tich HDQT/Tong
Gidm doc Cong ty ldp théng bdo ve viéc chdt danh sach cd déng c¢6 quyén du hop
theo quy dinh dé giri cho VSD va S& GDCK Ha Ngi (HNX). Ngay sau nhan dugc hé
so thong bdo chot danh sich ciia Cong ty, VSD/HNX dang tai thong bdo trén trang
thong tin dién tir (website) cia VSD/HNX, Cong ty dang tai théng béo chét danh
sach ¢6 dong trén website clia Cong ty.

Trén co so Théng bao chét danh sach ctia Cong ty, VSD sg cung cip Danh séach tfmg
hop phin b6 quyén bo phiéu cho nguoi s& hitu chimg khodn vé Cong ty theo diing
quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén do VSD ban héanh.

Danh sich céc ¢o dong di diéu kién tham gia va biéu quyét tai cude hop Dai hoi
dong cb dong khong sém hon 05 ngay trude ngay giri gidy moi hop Pai hoi déng cb
déng. Danh sich ¢6 déng c6 quyén dy hop Dai hoi déng cb déng phai co ho, tén, dia
chi thuong trit, Qudc tich, S8 thé ciin cude cong dan, Gidy chig minh nhan dan, Ho
chiéu hodic chimg thuc ¢4 nhan hop phép khdc ciia ¢b dong 13 ¢ nhan; Tén, mi sb
doanh nghiép hogc s6 quyét dinh thanh Idp, dia chi try s& chinh cla cb dong 14 &
chire; S& lwong ¢b phén, s6 va ngay ding ky cb déng cia timg ¢ dong.

5.2, Théng béo hop va giri thu moi

Thong béo hop Pai hoi dong cb déng (Thw mai hop) phai bao gbm churong trinh hop
va cac thong tin lién quan vé cdc vin dé sé duoc théo ludn va biéu quyét tai dai hoi.
Thong bdo hop duge ghi cho ¢d dong qua buu dién (&i dia chi da dang ky cua co
dong, hofic t6i dia chi do cb dong d6 cung cp dé phyc vu viée giri thong tin. Truong
hop ¢6 dong da théng béo cho Cong ty bang viin ban vé sb fax hoic dia chi the dién
ur, thong bdo hop Dai hoi dong b déng cé thé duge giri 16 sé fax hoiic dia chi thu
di¢n tir d6. Truong hop co dong 1a ngudi lam viée trong Cong ty, théng bio cd thé
dung trong phong bi dan kin giri tin tay ho tai noi 1am viée, Thong bio hop Pai hoi
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6.1

6.2

7.1

T3

74

dcmg co dong phai duge gin trude it nhét 10 (mudi) ngay trude ngay hop Dai hoi
dong ¢6 déng, (tinh tir ngdy ma théng biao duge giri hodc chuyén di mét céch hop 1¢,
duge trd cude phi hodc duge bo vao hom thu). Thong bdo hop Pai hoi dong ¢d dong
duoc cong bd trén phuong ti¢n thong tin ctia S¢ Giao dich Chimng khoan Ha Noi, trén
website clia cong ty, 01 t bido trung wong hodc 01 to bao dja phirong nei cong ty
dong tru sé chinh, dong theri véi viée giri thong béo cho céc ¢b dong.

Cong ty dang tai thong bao hop PHPCD trén website clia Cong ty trwde ngay hop it
nh&t 10 (muoi) ngay va c6 thé dang tai trén cac phuong tién thong tin dai ching khac
néu thiy cin thiét, don g thoi can ¢t danh sach co dong c6 quyen du hop do VSD lép
va giri cho Cong ty dé giri thu moi hop cho cd dong,

Thu moi hop duge giri thec hinh thirc dam béo dén tirng co dong theo dia chi cia ¢d
déng ghi trong danh sach ¢  doéng trude ngay hop it nhét 10 (muoi) ngay. Théng bao
hop va thu moi hop ¢6 chi dan noi dang tai liéu cudce hop va céc quy dinh huéng din
cd lién quan trén website dé co dong truy cdp va nghién ciru,

Piéu 6. Diing ky dy hop

Cd dong o trach nhiém thdng bdo trude viée tham dy hop théng qua cic hinh thire
thdng tin lién lac pht hgp theo hwéng din cy thé trong thu moi hop va thong bédo hop
nhim gitip cho Ban T4 chire chudn bi tét cbng téc to chire cude hop. C6 dong dén du
hop tai ngay hop s& dugc Ban Té chirc huong din dang ky du hop, kiém tra tur cach
¢ déng, phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét/ phicu béu crr.

Co dong co qu}*en truc tiép du hop hoic thong qua ngudi dai dién theo ty quyén,
Thi tue ty quyén du hop duge tién hanh theo huéng dan trong thong bio/ thu moi
hop.

Didu 7. Piéu kién tién hanh cudc hop PHDCH

Pai hoi dnng cd dong duge tién hanh khi co s0 ¢b dong du hop dai dién cho it nhét
ndm muoi mot phan trim (51%) ¢ phin co quyén biéu quyét.

Trudng hop khéng co du s lwong dai biéu cin thiét trong vong ba mwoi (30) phat ké
tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hﬂp Dai hoi dﬁng cO dong, ngudi triéu tip hop
huy cude hop. Cuge hop Dai hoi dnna ¢o dong phai duge tri¢u tdp lai trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngdy dy dinh tCI' chirc cugc hop Dai hoi dcrng c¢b dong lan thir
nhét. Cude hop Pai hoi dong cb dong tridu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh
vién tham du 13 céc ¢ dong va nhung da1 dién dugc uy quyen dur hop dai dién cho it
nhit ba muoi ba phn trim (33%) cb phén c6 quyén bicu quyét.

Truong hop cufe hop Pai héi ﬂong c¢d dong lan tha hai khong dugce tién hanh do
khoug ¢6 di 6 dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n
dinh khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong, cude hop Pai hoi dong cb dong Ian
thir ba ¢ thé duge triéu tdp trong vong hai muoi (20) ngy ké tir ngdy du dinh tién
hanh cuge hop Dai héi dong co dong lan thir hai va trong truong hop nay cude hop
Pai hoi r:lc-ng cd déng duge tién hanh khong phu thudc vio 50 lugng uft- ding hay dai
dién uy quyén tham dy va duec coi 1a hop 18 va ¢ quvén thYf‘t dinh tét ca cdc van dé
du kién duge phé chuan tai cudc hop Pai h¢i déng ¢ dong 1an thir nhét,

Chi ¢6 Dai hoi dong ¢b déng méi co quyén quyet dinh thay d6i churong trinh hop da
duoce giri kém theo thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong.

Diéu 8. Trinh ty va cich thire bidu quyét, bé phidu tai cugc hop DPHBCD

3/23



8.1.
8.1.1

8.2

8.3.

8.4.

Céch thire bidu quyét

Thong qua cdc ni dung vé thi tuc td chirc cude hop
Céc ndi dung vé thu tuc to chirc cude hop bao g(’;m:
Thong qua chirong trinh nghj sir cia cude hop;
Thdng qua danh séch ban kiém phiéu;

I'héng qua quy ché bau cu/ kiém phiéu;

Thong qua danh séch bau cir;

Thong qua bién ban va nghi quyét cude hop.

Viée biéu quyét thong qua cac vén dé thu tuc tmng{tﬁ chire cude hop duge ti_ﬁ-.",n hanh
theo phirong thirc ¢6 dong gio tay/ gio thé biéu quyét va Iy két qua theo da sb.

Théng qua céc quyét dinh theo thdm quyén ciia DHPCPD

Viéc biéu quyét thong qua céc vén dé trinh DPHDCD quyét dinh, trir viéc bdu cir
HBDQT va Ban Kiém Soat, s& duoc cb déng thue hi¢n bang phiéu biéu quyét theo sé
c¢d phan s¢ hiru cda b dong, vdi cac phuong an biéu quyét la tan thanh, khén g tan
thanh va khéng ¢6 v kién.

Cong ty ap dung cic giai phép cong nghé théng tin dé phuc vy cong tac kiém phiéu
duge chinh xac, nhanh chong va thudn tién cho céc ¢ dong. Méi c6 dong du hop s&
duoe cdp mot phiéu biéu quyét véi so cb phén s¢ hitu va trén phiéu biéu quyét s& ghi
tat ¢d cdc hang muyc trinh PHDCD thong qua. Cé déng chon phuong én biéu quyét
riéng cho timg hang muc. Co dong hoan tat vige biéu quyét bang viée bo phiéu bidu
quyét vao thung phiéu vao thoi diém theo dé nghj cta chi toa cude hop.

Céch thirc bé phiéu bau cir HPQT, Ban Kiém Sodt

Viée bau thanh vién HDQT va Kiém soét viénduoe thuc hién bing phuong thire biu
don phicu. Trong phiéu bau HPQT va phicu bau Ban Kiém Soat ¢ cic thong tin vé
s0 phiéu bau ctia co déng twong tmg voi s6 ¢6 phan s hiru, danh séch tng cir vién da
duge DHDCD thong qua, so thanh vién duoc bau toi da va néi dung huéng dan tom
tat cach thire bau don phiéu. Céch thire bau cir dwoc quy dinh cu thé va chi tiét trong
quy ché bau ctr va kiém phiéu.

C6 dong hoan tit viée biu cir bing viéc bo phiéu bau cir vao thing phiéu vao thoi
diém theo chwong trinh nghi su va theo dé nghj ciia chi toa cude hop.

Céch thire kiém phiéu

Ban Kiém phiéu thire hién vige kiém p!]iéu tai khu vue riéng biét tai noi t6 chire cude
hop PHDPCB. Ban Kiém phiéu c6 quyén sir dung thém nhan s gitp viée va ap dung
cac phuong phép kiém phiéu pht hop, ddm bao tinh chinh xde, trung thue, khach
quan cta ket qua kiém phiéu. Trong trrdng hop cé yéu ciu ciia cd dong, Chu toa
cude hop s& moi mot s6 ¢6 dong dai dign tham gia gidm sit qud trinh thu va kidm
phiéu biéu quyét/ bau cir.

Viée xde dinh két qué bidu quyét/ biu cir cia PHPCP déi véi cic noi dung lién quan
can ctr theo quy dinh ctia Biéu 1& Cong ty va cta phap luét.

Théng bdo két qua kiém phiéu

4/23



10.1

10.2

10.3

11

b2

11.3

Ban kiém phréu hoan tat cong tac kiem phiéu, ldp bién ban va bao cao véi chi toa vé
vige da co két qua kiém phiéu. Cht toa cude hop s& m&i ban kiém phiéu 1én cong bb
két qua kiém phiéu truée toan thé PHDCD.

K&t qui kiém phiéu dirge cong bd cong kliai tude DHDCD 1a ciin el dé thu ky cudc
hop dura vao dr thio bién ban va du thao nghi quyét cude hop.

Piéu 9. Tham quyén va thé thic ldy ¥ kién ¢6 ddng biing vian ban dé théng
qua quyét dinh caa PHDCD

Tham quyén va thé thire liy ¥ kién cb dong béng van ban dé thong qua quyét dinh
cia DPHDCD duge thye hién theo quy dinh tai Dicu 28 Diéu 1& Cong ty.

Piéu 10. Bién bin hop PHPCD

Cude hop PHDPCD phai dugce ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luft
Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cude hop sir dung céc
phurong tién, hinh thire phi hop dé ghi lai toan b didn bién cude hop, cic y kién
phat biu, thao lufin va két qua thnng qua cac ndi dung quyet dinh cua PHBCD.
Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, co chir ky xac nhan cia Chi loa va Thu
ky cude hop. Ngay sau khi bé mac cude hop, Thu ky va Chu toa phai hoan tat thé
thire vin ban ctia bién ban va nghi quyét cudce hop theo ding quy dinh cia Piéu 1é
Cong ty dé cong bd trén website ciia Cong ty trong vong 24 gid ké tir khi két thiic
cugce hop.

Déi vi trurong hop théng qua nghi quyet DHDPCD bang hinh thirc ly ¥ kién cb
dong bung viin ban, viée lip Bién ban téng hop v kién PHDCP thue hién theo quy
dinh tai Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty.

Nguoi chi tri PHDCD chiu trach nhiém td chire luu trﬂ’ cac bién ban DPHPCH.
Bién ban PHDCD dugc coi la bing chirng xdc thye vé nhimg cong viée da dugc
tién hanh tai PHPCD trir khi co },r kién phan dbi vé noi dung bién ban duoc dua ra
theo dung thu tuc quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay trong wng 10 (muoi) ngay ke
tir khi bién bén duge cong bé. Céc ban ghi chép, bién bén, so chit ky cia céc cd
dong dy hop va vin ban uy quyén tham du phai duge lvu gil tai tru sé& chinh cua
Cong ty.

Diéu 11. Khiéu nai va phan héi khiéu nai vé Bién ban hop PHPCD

Trong vong 10 (mudi) ngay ké tir ngdy bién ban hop DPHBCD duge cong bd, ¢b
dong c6 quyén giri ¥ klen bing vin ban cho Chi toa PHPCH dé phéan doi nhirng
ndi dung bién ban ma co -:'J‘ung nhén thiy noi dung dé khéong phan anh trung thuc
nhitng céng vige di duoc tién hanh tai PHPCD. Y kién phan déi phai néu rd ly do
phén déi va bing chirng x4c thuc dé chimg minh.

Chu toa DPHDCD s€ tri¢u tdp cude hop xem xét nhitng y kién phan déi véi thanh
phfm gdm ¢6: Chu toa DPHDCD, Thu ky DI—IBCE} dai dién Ban kiém tra tur cach
¢O dong, dai dién Ban kiém phiéu va méot cd dong khic khéng nim chitc vy quan
ly trong Cong ty.

Bién ban hop xem xét y kién phan déi phai duoc ghi chép tom tit noi dung phin
déi, 1y do cung nhitng bang chiimg ching minh. Phin két lun cia bién ban phai
néu rd nhitng y kién phan déi c6 hop 1y va c6 can cir hay khong, ﬁong thori c6 két
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11.4

ludn cudi ciing vé tinh xac thuc cua cac nghy quyét, quyét dinh ctia PHDCD duge
ghi trong bién ban hop PHDBCD,

Can cir két ludn cua cude hop xem xét, khiéu nai, Chu toa cudc hop DPHPCD gui
viin ban phan hoi/ théng bao den co dong ¢6 khiéu nai.

Diéu 12. Bdo cdo hoat dong cia HDQT tai cufec hop PHDPCD thuwong nién

Rdo cdo hoat dong ctia HPQT trinh Pai héi déng cd ddng thudmg nién theo quy dinh phai
dam bao c6 cic ndi dung sau:

12.1
12.2

Béo céo vé qun trj va két qua hoat dong ctia HDQT vé timg thanh vién HPQT;

Thu lao, chi phi hoat dong vi cde lgi ich khae cia HDQT va ting thanh vién HBQT
theo quy dinh tai khoén 3 Diéu 158 Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty:

Tong két céc cuge hop ciia HDQT va cde quyét dinh ciia HDQT:

Ket qué danh gid cia thanh vién doc lip HDQT vé hoat dong clia HDQT:
Hoat dong ciia Ban kiém toan ndi bd trire thuée HDQT;

Két qua gidm sat dbi véi Tong giam déc;

Két qua giam sat déi voi ngudi diéu hanh khac:

Cic ké hoach trong twong lai.

Diéu 13. Bdo cdo hoat djng ciia Ban Kiém Soit tai cuge hop PHDCH thwong
nién

Béo cdo hoat déng ciia Ban Kiém Sodt trinh Pai hoi {irf:ng cb dong thudng nién theo quy
dinh phéi dam bao ¢6 cac ndi dung sau:

13.1

13.2

13.3

134

13.5

13.6

13.7

Bio cdo ciia Ban Kiém Soat vé két qua kinh doanh cua cong ty, vé két qua hoat
dong ctiia HDQT, Tong gidm doc;

Béo cdo tw déanh gid két qua hoat dong ctia Ban Kiém Sodt va cia timg Kiém sodt
vién;

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cia Ban Kiém Soat va timg Kiém sodt
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Luét doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

Tfmg két cac cude hop ctia Ban Kiém Soat va cac két ludn, kién nghi ctia Ban Kiém
Soat;

Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty:

Két qua gidm sat dbi voi HDQT, Téng gidm dée vi cdc ngudi didu hanh doanh
nghiép khac:

Két qua danh gia sy phéi hgp hoat dong gitra Ban Kiém Sodt véi HDQT, Téng gidm
doc va cdc o dong.
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14.1

14.2

CHUONG III
HDQT

Diéu 14. Thii tuc, trinh tw dé cir, g cir va tb chirc biu cir thanh vién HDQT
S6 lugng thanh vién HDQT

SH lugng thanh vién HDQTeua Cong ty tbi thiéu 1a nam (05), téi da la mudi mot (1 1)
thanh vién, sa luong thanh vién HDQT méi nhiém ky do Dai hoi dung cb déng quyét
dinh. Co cdu HPQTean dam bao su cin dbi gilra cdc thanh vién niam gilt cac chire
danh diéu hanh véi cac thanh vién doc lap, tr ong do toi lh:eu mot phin ba (1/3) téng
s0 thanh vién HPQT la thanh vién doc lap. So luong t6i thleu thanh vién HBQT
khong diéu hanh dugc xéc dinh theo phirong thire lam tron xudng.

Piéu kién dé cir, tu g ctr thanh vién HPQT, sb lugng va viée tong hop danh séch
rng cir vién HPDQT.

Diéu kién tir (mg cir hodc duge dé cir thanh vién HDQ'

Nguoi ty tmg cir hodc d& cir dé bau vao HDQT phai dip img tiéu chudn thanh vién
HDQT theo Ludt Doanh nghiép va cdc diéu kién (g cir/ dé cir sau day:

- Co du nang lue hanh vi déin su, khéng thude déi tuong bi cim quédn ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép;

- La:(1)Ccé dong ca nhin s& hfru mudi phén tram (10%) tong s6 cb phém hodc (2)
Nguroi dai dién then iy quyén clia C ddng phap nhén s& hitu mudi phan tram
(10%) mng s6 ¢b phan hoac (3) Ngudi khac ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém
trong quan Iy kinh doanh hn&c trong nganh, nghé kinh doanh chii yéu ctia Cong ty
va khong nhit thiét phai Ia c6 doéng cia Cong ty.

- Thanh vién HPQT Cﬂng ty c6 thé déng thoi 1a thanh vién HBQT cong ty khic
nhung khong dugc dong thoi la thanh vién HDQT cua trén ndm (05) cong ty
khac, trir treong hop 1a thanh vién HPQT cua céc cong ty trong cling tdp doan
hodic cdc cong ty hoat djng theo nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty
con, tdp doan kinh té hoic l1a nguoi dai dién cua cong ty quéan 1y quy, cong ty diu
trr chirng khodn.

S luong tmg cit vién HPQT

S6 lwong tmg cir vién dé bau vao HDQT trong mm ky do cdc co dong co du diéu
kién g e, dé cur va dém bao bang hoic 16n hon sb lrong thanh vién HPQT ma Dai
hoi dong cb dong quyét dinh (“So Lwgng Thanh Vién HPQT™) trong ky d6 . Céc
co dong/ nhom o dong tmg et/ dé ctr véi sb lrong theo quy dinh tai Khoan 4, DPiéu
32 Piéu 1& Cong ty.

1'éng hop danh sdch @mg cir vién HBQT

Sau khi hét thoi han nhdn hd so img ct, HDQT duong nhi¢m téng hop danh sach cdic
ung cur vién co du diéu kién dé cong bd dén cdc cb dong theo quy dinh, Trudmg hop
50 lugng cac tng cir vién HPQT thong qua dé cir va tmg ctr vin khong du S& Lugng
Thanh Vién HDQT, HPQT dwong nhiém cé thé dé ctr thém mg cit vién véi cac didu
kién nhu sau:
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14.3

14.4

Ung cir vien dam bao dap img tét ca cac tiéu chudn va didu kién cta thanh vién
HDPQT;

Ung cir vién phai c6 déy du hd so tmg ci.

Danh sach ing cu vién hop 1€ phai duge DHBCD thong qua tai cude hop PHDC D

trude khi tién hanh béu ctr. Viée biéu quyét thong qua danh sach tng cir vién tién
hénh biing biéu quyét gio tay.

Ho so va thoi han nhén hé so dé et/ tmg cir dé biu vao HDQT
Ho so dé et/ tmg clr HDQT, Ban Kiém Sodt bao gém:

Bon g cir tham gia HDQT c6 cam két chia img vién thue hién nhiém vu thanh vién
HDQT mdt cich trung thure néu dwoc bau vao HPQT:

So yéu Iy lich do imng vién ty khai;

Gidy xdc nhdn sb cd phin méa ¢ dong (néu tu ung cir) hodc cd {Ioug, nhom ¢b dong
(néu dé ctr) so hitu lién tuc trong 6 (sdu) thang gan nhit hoic gidy t& twong duong
clia Cong Ly chimg khodn noi (nhém) ¢6 dong dé mé tai khoan hofic cua Trung tim
luu ky Chimg khoén Viét Nam (tinh dén ngay chét danh sach ¢ déng cho muc dich
cua cudc hop PHBCD);

Bién ban hop nhom va danh sich nhém cé dong (treong hop tng vién duge nhém cb
dong dé cir):

Bén sao ¢ cong chimg: Chimg minh nhan dén/ Ho chiéu, ho khau thudng tri, céac
bang céip thé hién trinh dé chuyén mon.

Thi han nhén ho so dé ci/ trng cir HPQT

Hb so tham gia dé cit/ g cr ¢6 thé duge np truc tiép hoac hodic giri I::ang thu bao
dam vé tru s& chinh cia Céng ty trude ngay to chire hop PHDCD it nhat 7 (bay)
ngay lam viéc.

Chi nhimg hé so dé et/ ang cir dép tmg di didu kién dé e, ung ctr va nhitng tmg cir
vien dap tmg du diéu kién 1 thanh vién HDQT mdi duge dwa vio danh séch tmg ctr
vién cong bd tai PHPCD.

Phwong thirc bau cir
Viée bau cir thanh vién HPQT dm;rc: thye hién theo phwong thire biu don phiéu:

Mbi ¢b dong hodc nguoi duge cb déng i iy qu:{en du hop co téng s6 phiéu biéu quyét
tuong mg voi tong s6 ¢b phin co quyén biéu quyet (bao gﬁm so hitu va duge ty
quyén) nhén v6i s thanh vién du kién dugce biu vao HPQT.

Cod dong hofic ngudi duge dy quyén du hc-p c6 thé don toan bd scn phiéu biu cliia minh
dé bau cho 1 tmg cir vién hodc chia s6 cb phiéu !::-au cho mét 56 tmg cir vién duoc lya
chon. Tuy nhién, cd dong hodc nguoi duge uy quy én du hop chi duge bau cho t6i da
S6 Lwong Thanh Vién HPQT trén tng sb ung cu vién HPQT trong sach tmg ctr
Y IEH

Trinh tu bo phiéu va kiém phiéu
Ban To chirc chudn bi thing phiéu bdu thanh vién HDQT. Ban kiém phxeu phai tién
hanh kiém tra thing ph1f:u trurde su chirng klén cua PHDCD. Vige bo phaeu dugc bat

diu khi viée phat phleu béu ctr duge hoan tit va két thic khi b dong cudi cing bo
phiéu bau vao thiing phiéu;
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14.6

15.1

152

17.1

Viée kiém p‘méu phai duoc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thic. Ban kiém
phleu c6 thé sir dung phuong tién k¥ thudt, cong nghé va chuyén vién k¥ thuét hd trg
trong viéc kiém phiéu;

Két qua kiém phiéu durge lap thanh viin ban ¢6 chir ky cta cac thanh vién Ban kiém
phiéu va duoc Truémg ban kiém phlcu cong b trwde DIIDCD.,

Nguyén tic tring cir thanh vién HBOQT

86 ngudi bang ¢ hanh vién HDQT I&y L ngudi ¢ sb phu.u bau tinh tr cao xu::mg
thp, bit dau tir img cir vién cé sb phiéu bau cao nhét cho den khi ¢6 du sb thanh vién
quy dinh va phai dat ty 1¢ = 65% ténﬂ sd ¢ phin c6 quyén biéu quyét cia tit ca céc
co dong va dai dién tiy quyén ciia c6 dong du hop;

Truong hop c6 tir 2 Gng cir vién tré 1én dat cliing 50 phiéu bdu nhu nhau ma phai chon
sO nguoi trung ctr it hon thi v1ec chon tmg cir vién tring cur thecr nguyén tic sau: Ung
ctr vién nao duoc dé cir béi ¢b dong, nhém cb dong nim giir s6 ¢ phén cao hon sé la
(g ctr vién tring cir.

Diéu 15. Thii tyc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT duge xem xét mién nhiém trong céc truong hop sau déy:

Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chire thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 roi vao tinh trang khong du tu cich lam thanh vien HDQT theo quy

dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty, hogc bi phép lut cim khong duge 1am
thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 bi mit nang liuc hanh vi:

Thanh vién do khéng tham du cac cude hop ciia HPQT lién tuc trong vong 6 (sau)
thang ma khong cé sy chép thuin cua HPOT.

Viéc mién nhiém thanh vién HDQT theo khoin 15.1 nay do HDQT xem xét, quy ét
dinh va bdo cdo DPHDCP phé chuén tai cudce hop gin nht.

Thanh vién HDQT dwge xem xét bai nhiém trong céc truromg hop sau day:

Trudng hop thanh vién HPQT vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HPQT, c6
hanh vi gdy thiét hai nghiém trong dén hoat dong ctia Cong ty, HDQT xem xét va dé
nghi DPHDCD thong qua viée bai nhiém tu cach thanh vién HPQT cta thanh vién do.

Diéu 16. Thing bao viée biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT

Truong hop biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do BPHBCP qu}et dinh
hodc do thanh vién HPQT bi mat tur cach thanh vién theo quy dinh tai Piéu I¢ Cong
ty phii duge thong bdo cho c¢b déng va cong chiing theo quy dinh vé cong bd thong
tin ctia phap ludt va ctia Piéu 1é Cong ty.

Diéu 17. Triéu tap va chii tri cdac cude hop cia HDQT

Cudc hop thudng ky cia HPDQT do Chi tich HPQT quy &t dinh tr'u:u tap va chu tri.
Thong béao moi hop va chuong trinh hop duge lam bing vin ban tiéng Viét va phai
duqm glri dén cho cdc thanh vién HB'QT va nhitng thanh vién duge moi tham du it
nhét 5 (ndm) ngay lam viée trudc khi 6 chirc cude hop.Chu tich HPQT phai tneu tp
cic cudce th HE}QT thuomg ky va ¢6 thé triéu tdp hop bt ky khi nao thiy can thiét,
nhung it nhit 14 mdi quy phai hop mét (01) lan.
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17.4

18.1

19:1

19.2

19.4

20.1

HDPQT phai duge triéu tdp hop bét thuong khi nhan duge cac dé nghy bang vin ban
cua mot trong céc trurdng hop sau:

a. Téng Gidm dbc hodc it nhét 5 (ndm) can b quan 1y khac;
b. it nhit hai thanh vién HDQT;
¢. Ban Kiém Sodt.

Cude hop bat thirong ciia HPQT do Chi tich HDQT quyét dinh triéu tap va chi tri
trong vong 07 (bay) ngay ké tir ngay nhin duoc dé nghi hop quy dinh tai Khoan 17.2
néu trén. Trudmg hop Chu tich HDQT ving mt thi thanh vién HDQT dwoc Chu tich
HBQT tiy quyén hoje ngudi duge céc thanh vién khac cia HDOT lya chon sé triéu
tap va chu tri cude hop. Théng bao moi hop va chuong trinh hop phéi dugc thong bao
dén cdc thanh vién HPQT va cdc doi twong du hop khdc it nhéit 5(niim) ngay trude
khi to chire hop.

Noi dung cude hop bét thuong do Chu tich IIDQT hodc do ngudi dé nghi trigu tip
cude hop bét thuong chudn b, tép trung giai quyét nhimg vén d& quan trong va ciip
bach cia Cong ty. Trong kha nang cho phép, ngudi triéu tdp cudc hop co thé yéu ciu
T'éng Giam dbe Cong ty chudn bi cac tai lidu, noi dung dé xem xét thao ludn tai cude
hop

Diéu 18. Diéu kién cén thiét dé tién hanh cic cude hop ciia HBQT

Cude hop HPQT chi co thé duge coi 1a hop 18 dé tién hanh va théng qua cac nghj
quyét khi ¢6 it nhat 3/4 (ba phan fu) s6 thanh vién HPQTdy hop hodc thong qua
ngudl uy quyen.

Truomg hop triéu tap I;in thir nhé"l'g nhung khéng cd di sb lugng thanh vién cin thiét
thi cude hop sé duge to chire lai lan thir hai trong vong 15 (mudi 1am) ngay lam viée
ké tir ngdy du dinh hop 1an thir nhat. Trong trréng hop ndy, cude hop dugc tién hinh
néu ¢ honl/2 (mdt phin hai) s6 thanh vién HPQTdy hop hodc thong qua ngudi uy
quyeén.

Diéu 19. Thanh phin tham dwr cde cude hop ciia HPQT

Thanh phfin tham du cac cuoc hop cua HPQT bao gém Chu tich HPQT, cédc thanh
vién HDQT, dai diénBan Kiém Soat, Thu ky Céng ty.

Ngudi trigu tip cude hop HPQT ¢ thé mai thanh ppﬁll m& rong gom: BanTéng
Gidm doc va nhitngean bd quan 1y khéc, dai dién céc t6 chirc doan thé taiCong ty va
cdc chuyén gia bén khac tham dy cude hop khi cin thiét,

Khi thdo ludn vé cic vin dé ¢6 lién quan dén quyén loi va nghia vu cia nguoi lao
dong trong Cong ty thi HDQT c6 thé mai dai dién Ban chdp hanh Coéng doan co s¢
Cong ty du hop.

Nhirng ngudi duge moi hop khong phai la thanh vién HDQT ¢6 quyén phat biéu y
kien nhung khong duge bicu quyét.

Diéu 20. Trinh ty thii tyc tién hanh cic cude hop ciia HDQT

Chuén bi cudc hop

Trir khi ¢6 quy dinh/ yéu céu khéc ctia HDQT,Téng Giém dbc chiu trach nhiém té
chirc chudn b trude cac ndi dung dé trinh bay tai cude hop cla HbQT;
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214

21.2

215

20.1

Céc thanh vién HDQT theo sy phan cong cua Chu tich HPQ'I ¢co trach nhi¢mnghién
ciru hd so, tai liéu cudce lmp lam viéc voi cdc bd phdn lién quan cia Cong ty, chuin
bi ¥ kién bing van ban vé cac vin dé du kién dua ra thao luén tai cude hop:

Thu ky Cong ty va bd phan giap viéc HDQT chiju trach nhiém t6 chirc hop, tip hop
va giri tai lidu,
Truong hop khcng thé tham gia cude hop, thanh vién HDQT va ngudi duge moi hop

cdn thong bao cho HDQT va néu ro ly do ving mal, ddng thoi giri HDQ'T' v kién
tham gia bang vin ban vé cdc van dé du kién dua ra thao ludn tai cudc hop.

Trinh ty tién hanh cude hop

Chu tich HPQT hoac nguai duge uy quyén chu tri cude hop théng bao thanh phin,
ndi dung, chuong trinh nghi sur cude hop;

Ngudi duroe phin cong béo cdo tai cude hop thuyét trinh vé cace ndi dung va kién nghi
dé HDQT xem xét, quyét dinh;

Céc thanh vién thao lufin, xem xét cdc vin dé theo tai liéu, bdo cdo va thu}'ét trinh tai
cude hop;

Nguoi chu tri cuge hop két ludn va ldy biéu quyét théng qua timg vén dé thio luan va
noi dung nghi quyét ctia cude hop:

Théng qua Nghi quyét, Bién ban cude hop;
Cac thanh vién HPQT, Thuw ky Cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.
Piéu 21. Hop trén dién thoai hoic cdc hinh thirc khéc

Cude hop cia HPQT ¢6 thé 16 chirc qua dién thoai hodc theo phwong thire khac hodce
két hop gilra nhiéu phuong thire khi tat ca hosic mot sb thanh vién dyu hop dang c6
mit tai nhimg dia diém khac nhau va véi diéu kién 14 mdi thanh vién tham gia hop
déu co thé:

Nghe tirng thanh vién khac ciing tham gia phat biéu trong cude hop:

Trinh bay, trao ddi truc tiép duoc voi tit ca cdc thanh vién tham dir vé y kién cua
minh.

MOoi thanh vién HPQT tham gia cude hop theo phuong thire néu trén dugc coi la “c6
mit” tai cube hop do. Cude hop duge td chire theo quy dinh nay duge coi la dién ra
tai dja diém ma nhom thanh vién HDQT déng nhit tap hop lai, hoic néu khéng c6
mot nhom nhu vay thi dia diém ma chu toa cude hop hién dién sé dugce coi la dia
diém td chire cudc hop.

Céc nghi quyét duge thong qua trong cude hop qua dién thoai hodc phuong thire hep
¢ khac s& co hiéu luc ngay khi két thiic cude hop nhung phéi duge khiing dinh sau dé
bing cdc chit ky trong bién ban cta céc thinh vién HPQT tham du cude hop nay
trong bién ban.

Diéu 22. Thing qua nghi quyét cita HDQT

Nghi quyét ciia HDQT duoc thong qua theo nguyén tic da sb qua ban trén tong sé
thianh vién HPQT du hop hop 1€ (trén 50%). Mm thanh vién HPQT tryc uf:p 6 mat
voi tu cdch cd nhin hodc ngudi duge uy quyén hop 1€ ¢6 mot phleu biéu quy ét voi
gié tri ngang nhau. Néu s6 phiéu tan thanh va khéng tan thanh ngang bing nhau thi
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b.

20.4

2

20.6

[

L

quyét dinh cudi cling thude vé phia ¥ kién ctia Cha tich HDQT, trir truong hop Pidu
I¢ Cong ty hodc phap ludt co quy dinh khac.

Y kién phat biéu true tiép trong cude hop HDQT cua ting thanh vién s€ dugc ghi vao
bién ban va duge ngudi cha tri két ludn cudi budi hop.

Biéu quyét:

Viée biéu quyét sé duge tién hanh cong khai bing céch gio tay va két qua biéu quyét
phai duge Thu ky Cong ty ghi cu the, ro rang trong Bién ban cude hop HDQT.

Thanh vién HPQT Vﬁng mit ¢6 quyén biéu qwet vé nghi quyét cia HDQT bang
phuong thirc giri v kién bang van ban. Van ban y kién phai duoc chuyén téi Cha tich
HBPQT hoac ngudi duge uy quyen chi tri cude hop cham nhit 01 g1l trude gidr khai
mac cude hop va duge cong khai t6i tit ca nhitng nguai dy hop.

Khong anh hudng boi quy dinh tai ﬂmm b, Khoan 3, Piéu 22 dbi v&i nhimg véan dé
quan (rong bl bude phai ldy ¥ kién cia tit ca cic thanh vién HPQT: thanh vién ving
mit phai biéu qu:_.ret bang phuong thitc cho ¥ kién bing van ban va giri dén Thu ky
Cong ty chdm nhat 02 ngay lam viéc sau khi két thic cude hop.

Mot thanh wen HDQT sé& khéng duge biéu quvét vé cac hop ddng hodc giao dich
hodc dé xudt nao ma thanh vién do co lgi ich (cung véi lgi ich cua bt ky nhiing
Nguoi ¢o lién quan nao) ma dﬁ1 vGi thanh vién d6 lgi ich nay 1a déng ké so véi loi
ich ¢ duge tir viée s& hitu ¢ ]}!'J.lf.i‘l.l trai phiéu hoiic chirng khodan khac clia Cong ty;
hodc la lgi ich nay lién quan dén nhitng trich nhiém cua thanh vién dé ma lai miu
thudn hay cé thé mau thuﬁn vol loi ich cha E‘Dng ty. Mot thanh vién HDQT sé
khﬂnv duge tinh vao sb lwong dai biéu 161 thidu can thiét c6 mat tai mét cude hop
vé bit ky quyét nghi nao ma thanh vién dé khéng ¢6 quyén biéu quyet Bét ky
thanh vién HPQT nao hudng loi tir mét hop dong duge quy dinh tai Diéu 162.1 va
162.3 Ludt Doanh nghiép s& duge coi 12 ¢6 lgi ich dang ké trong hop dong d6.

Nhitngquyét dinhdi duge thao luiin va quyét nghi tai cde cude hop cua HDQT sé
dwoe HDQT ban hanh theo cédc thé thire trinh bay van ban phu hop (Nghi quyét,
Quyét dinh, Chi thi, Quy ché, Quy dinh...)vi chuyen den cdc ca nhan, don vi co
lién quan dé thi hanh, Can cir vao ndi dung di duoc quyét nghi cia HPQT, Chu
tich HDQT sé thay mit HDQT ky ban hanh céc viin ban chinh thirc nay.

Cac viin banNghi quyét, Quyét dinh, Quy dinh, Quy ché, Chi thi va cdc viin ban
hwéng dan khac sau khi da dwoe Chu tich HDQT ky ban hanh phél duge sao g
cho tirng thanh vién HBQT va Ban Kiém Soét dé theo doi va giam sat thuc hién;
dong thai duge chu:-,ren cho Nguoi cong b thong tin dé théng bao cho cic co quan
quan ly nha nude, ¢6 dong va cong ching theo quy dinh ciia phap luit vé cong bd
théng tin.

Piéu 23. Théng qua cdc nghj quyétcia HDQT bing hinh thire 1iy ¥ kién biing
viin bian

I'rong truomg hop lay ¥ kién céc thanh vien HDQT bing viin ban, cic nghi quyél
cia HPQT duge théng qua theo nguyén tic da sb qud ban (trén 50%) trén tong 50
thanh vién HDQT, Néu 50 phleu tin thanh va phan d6i ngang bing nhau thi quyét
dinh cudi cing thuge vé y kién cia Chi tich HDQT, trir trudmg hop Bleu 1€ Cong ty
va Phap ludt c6 quy dinh khac. Chu tich HDQT va Thu ky Cong ty tong hop kr::t qua

kiém phiéu y kién va ghi vao bién ban tong hop v kién théng qua nghi quyét ctia
HDTQ.
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232

24.1

243

25.2

26.1

26.2

Nghi quyét thong qua theo hinh thire lay y kién bing van ban c6 hiéu lyc va gid trj
nhu nghi quyét duge HDPQT théng qua tai mot cude hop dugce tri¢u tip va to chire
nhu thuong 1€. Viée ban hanh cédc nghi quvf:t bang hinh thirc nay tudn theo quy dinh
tai Khodn 22.5 va 22.6 va Diéu 22 Quy ché nay.

Diéu 24. Bién bin cuje hop ciia HDQT

Noi dung cac cude hop etia HDQT phai duge Thur ky Céng ty ghi chép trung thwe
vl f_fd} dir trong Biéu ban cude hop ctia HPQT. Bién ban cude hop ciia HDQT dugc
lap bang tiéng Viét va phai c6 du chit ky ctia Thur ky Cong ty, cdc thanh vién
HDQT tham du cude hop va Chu tich HDQT hay nguoi duge uy quyén chu tri cude
hop. Bién ban cudc hop HPQT la bang chirng xac thuc vé nhitng cong viée di tién
héanh trong cugc hop, nhitng ndi dung ma HDQT di quyét nghi, hoic nhimg ¥ kién
bao luu ena thanh vién HBQT.

Céc tai ligu lién quan dén phién hgp gbm: Bién ban cujc hop, Neghi quyét, céc

L}u}ret dinh va cac tai ligu lién quan khac duge luu giit tai van phong HPQT theo
ché do bao mat cia Cong ty.

Thu ky Céng ty co trach nhiém sao hodc trich sao Bién ban cude hop cua HPQT
gtri cho céc thanh vién HDQT, Ban Kiém Sodt vaTong Giam ddc dé thye hién, theo
doi , giam sat.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Ban Kiém Sost

Trir trwong hop Diéu 18 Cong ty co quy dinh khac, viéc tng cir, dé cir thanh vién Ban
Kiém Soat duge thue hién twong ty viée {mg ctt, dé cir thanh vién HDQT duge quy
dinh tai Quy ché nay,

Trudng hop s6 lugng céc ung vién Ban Kiém Soét thong qua dé ctr va tmg cur khong
du so lugng cén thiét, Ban Kiém Sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién hodc
t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1& Céng ty. Co ché dé cir cua Ban Kiém
Soit duong nhiém dugc cong bé o rang va duoc Pai hdi déng cb dong théng qua
trude khi tién hanh dé cu.

Piéu 26. Tw cich thanh vién Ban Kiém Soit

Thanh vién Ban Klem Soat la nhung ngudi khong thude déi turong ma phap ludt va
biéu l¢ Cong ty cdm lam thanh vién Ban Kiém Soat. Thanh vién Ban Kiém Soat phai
la ngurdi co trinh d6 chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban Kiém Soét ¢6 thé
khong phai 12 c6 dng ctia Cong ty.

Thanh vién Ban Kiém Soat khong phéi 1a ngudi trong b phéin ké todn, tai chinh cua
Cong ty va khong phai 14 thanh vién hay nhén vién cta céng ty kiém toén doc lap
dang thuc hién kiém Lodn cde bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

Piéu 27. Thanh phin Ban Kiém Soat

S6 lugng thanh vién Ban Kiém Soat it nhat 1a ba (03) nguoi va nhidu nhét 14 nim
(05) ngudi. Thanh vién Ban Kiém Soédt khong phai 1a nguoi trong b phén ké toan,
tai chinh ctia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém
todn ddc 13p dang thyuc hi¢n viée kiém toan bdo cdo tai chinh cia Céng ty. Céc thanh
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28.1

29.1

292

293

294,

29.5.

29.6.

vién Ban Kiém Sodt khong phai 1a ngudi co lién quan voi cac thanh viégn HPQT,
Tong Gidm doc va cic Ngudi quan ly cong ty clia Cong ty. Cac thanh vién Ban Kiém
Sodt bau mét ngudi trong s6 ho lam Trudng Ban Kiém Soat theo nguyén tic da sé.
Trudng Ban Kiém Sodt phai 1a ké todn vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trich tai cong ty.

Diéu 28. Quyén tiép cin théng tin ciia thanh vién Ban Kiém Sodit

Thanh vién Ban Kiém Soét c6 quyén tiép cfin tit ca céc thong tin va tai li¢u lién quan
dén tinh hinh hoat dong ctua Cong ty. Thanh vién HDQT, Tong Gidm dbe didu hanh
va can bd quan Iy khéc c6 trach nhiém cung cép cac thong tin theo yéu ciu cia cdce
thanh vién Ban Kiém Soat.

Cong ty xdy dung co ché nhim hé trg thanh vién Ban Kiém Soat hoat dong va thye
thi nhiém vu mdt cach c6 hi¢u qua theo cdc quy dinh cta phap ludt va Diéu 1& Céng
ty.

Diéu 29. Trich nhi¢m va nghia vu ciia Ban Kiém So#t

Bau Kiém Sodl chiu trdch nhiém trude cd dong ctia cong ty ve cac hoat dong gidm
sat ciia minh. Ban Kiém Soat c6 trach nhiém gidm sét tinh hinh tai chinh Cong ty,
tinh hop phép trong céc hoat dfng cua thanh vién HPQT, Tong Giam dbc didu hanh,
can bd quan ly khéc, su phm hop hoat déng giita Ban Kiém Soat vai HBQT, Téng
Gidam docdicu hanh va co déng va cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép ludt va
Diéu 18 Cong ty nhim bao vé quyén loi hop phip ctia Cong ty va cb dong.

Ban Kiém Soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, so lugng thanh vién tham
du ‘hop it nhét 1 hai phén ba (2/3) so thanh vién Ban Kiém Soat. Bién ban hop Ban
Kiém Soat duoc lap chi tiét va 1o rang. Thu ky va cde thanh vién Ban Kiém Soat
tham du hop phéi ky tén vao céc bién ban cude hop. Céc bién ban hop cia Ban Kiém
Sodt phai dugc luu gitt nham xdc dinh trach nhiém cia tirng thanh vién Ban Kiém
Sodt.

Trong cdc cude hop ctia Ban Kiém Soat, Ban Kiém Soét ¢6 quyén yéu cau thanh vién
HDQT, Tong Giam dbc diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd (néu cé) va kiém
todn vién doc lap tham dy va tra 1o cdc vén dé ma cac thanh vién Ban Kiém Soat
quan tam.

Trudng hop Ban Kiém Soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap ludt hodic vi pham
Diéu 1é Céng ty clia cac thanh vién HDQT, Tﬂng Giam dbc didu hanh va cde can bo
quan ly khac, Ban Kiém Soat _phai thong béo bang vin ban véi HDQT trong vong
bén muoi tdm (48) gidy, yéu cau ngudi ¢d hanh vi vi pham chim dirt vi pham va cé
gidi phép khic phuc hiu qua Sau thoi han bay (07) ng&y ké tir ngay ra thong bdo néu
trén, néu ngudi cd hanh vi vi pham khéng chidm dut vi pham va c6 giai phép khic
phuc héu qué, Ban Kicrn Sodt ¢é trach nhiém béo cdo tryc tiép v6i Uy ban Ching
khodn Nha nude vé vin dé nay.

Ban Kiém Soat co quﬁpén lwa chon va dé nghi Pai hoi dong ch déng phé chuan to
chire kiém todn dje lap thue hién Kiém Loan cae bao cdo tai chinh cua Cong ty.

Ban Kiém Soét chju trach nhiém béo cio tai Pai hoi dong c¢b dong theo quy dinh tai
Diéu 8 Théng tw 121/2012/TT-BTC.

Piéu 30, Thi lao ciia Ban Kidm Soat
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32.
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2

3

1

o

Hang ndm cdc thanh vién Ban Kiém Soat duge huwong thu lao cho viée thue hién
nghia vu ctia Ban Kiém Soat. Thu lao cho cac thanh vién Ban Kiém Sodt duoc Pai
hoi dong cd dong théng qua. Tang s6 thi lao, cac khoan loi ich khac cling nhu chi
phi ma Cong ty dé thanh toan, cap cho ting thanh vién Ban Kiém Sodt dugc cong b
trong Bdo cdo thiudmg nién ctia Cong ty va cho cic ¢d déng.

CHUONG V
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG VIEC
GIUA CAC CO QUAN THUQC CONG TY

Diéu 31. Quan hé céng viée giita HDQT véi Ban Kiém Sodt

HPQT t6n trong quyen ctia Ban Kiém Sodt trong c¢ong tac kiém tra tinh hop Iy va
hop phép trong hoat dong quén 1y, diéu hanh Céng ty, dong thoi tao dleu kién dé Ban
Kiém Sodt tién hmh kiém tra cic hoat dfng quan ly, diéu hanh san xuét kinh doanh,
trong ghi chép 5{) sdch ké toan va bdo cdo (i chinh cua Cong ty, theo chirc nang,
nhiém vu va quyén han theo Diéu 1& Cong ty va Nghi quyél ciia DIIDCD.

HPQT ¢o trach nhiém tlep thu va c6 bién phéap chinh sira cac thiéu s6t hodic ton tai
trong cdng tac qudn 1y, diéu hanh theo két lugn kiém tra ctia Ban Kiém Sodt, ddng
thoi ¢o trach nluq:m chi daoTcmE Giam déc thue hién céc bién phap cin thiét dé xu ly
cac sal pham {nf:u c0) va/hodc khac phuc cac thiéu sot trong cong tac diéu hanh va
trong ghi chép sb sach ké toan va bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

Ban Kiém Sodt thwe hién viée thim dinh va chiu trach nhiém vé tinh ding din cua
Béo cdo tai chinh hang nim ctia Cong ty, bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo dénh
gid hoat dong ctia HDQT déng thai dinh ky thong béo cho HDQT vé ké hoach tién
hanh cling nhu két qua thure hién cong tac kiém tra kiém soat déi véi hoat dong quan
Iy, digu hanh va tinh hinh ghi chép 50 sach ké toan va lap bao céo tai chinh cia Cong

ty.

Pidu 32. Quan hé cong viée giita HPQT véi Tung Giam dbc va bé may diéu
hanh

HDQT quan 1y Cong ty, thye hién chi dao, gidm satTnng Giam dbc va bd may didu
hanh trong cong téc diéu hanh hoat dong ciia Cong ty va trong viéc td chire thue hién
nhi¢ém vu, quyén han cta Téng Gidm dbc theo quy dinh cta Piéu 1é Cong ty, cac
nghi qu‘_VEt quyét dinh cia PHDCD va HPQT. HPQT thyc hién r:;uyen quan ly,
gidm st bing cdc nglu quyét, quy ét dinh, chi dao, thong qua hoat déng gidm sat truc
tiép va bdo cdo ctia Téng Gidm doe.

Trach nhiém cua Tung Giam dbe:

Téng Giam dbe 12 ngudi to chire trién khai thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia
DHDCD va HBQT. Trong khi thw. hién nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD va
HPQT, T ong Giam déc phét hién van dé khoéng ¢ loi cho Cong ty th:Tcng Gidam
ddc phai bao cao voi HbQT de diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh do. Neu HbQT
khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh ctia minh thi Toug Gidm dde vin phai
thue hién nhung ¢6 quyén bao hru v kién va kién nghi lén DHDCD tai ky hop gan

nhét hodc triéu tdp hop DPHDCD trong trudng hop Tﬂng Gidm dbe c6 du thim quyén
dé tridu tip hop PHPCD theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu [¢ Cong ty.
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Tiudng hyp xay ra sy ¢d bt khi khang din dén viéc Cong ty khong thé thye hign
duge va/hode gidn doan vige thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh cna HDQT, Tong
Gidm dbc ¢ trach nhiém giai trinh v6i HDQT va dé xuét cdc giai phap khic phuc.
Cdc sw ¢b dugc coi la bét kha khang khi 14 sur ¢6 khong ludmg truée duoe va vurgt qua
tim kiém so4t cia Téng Gidm dbc va bo mdy diéu hanh,

Tong Gidm dde kién nghi 1én HDQT vé co cdu bo may 16 chire, céc quy ché quan 1y
ndi b, cac bién phap ning cao hidu qua quan 1y va hoat ddng cia Cong ty, 50 lirgng
va cic chire danh cdn bd quan Iy ma Céng ty cén thué dé dam bao thuc hién hop ly
va hiéu qua hoat dong san xuit kinh doanh hang ndm, dat duge cdc muc tiéu chién
lurge cia Cong ty.

Tong Gidm déc trinh HDQT vao ngay 31 thang 10 hang nim ké hoach kinh doanh
chi tiét cho nam tai chinh tiép theo va ké hoach du kién cho 3 nim tdi dé HDQT xem
xet phé chuan.

Téng Giam déc ldp Bao cdo tai chinh theo quy dinh ciia phép ludt vé ké toan va cac
quy dinh phap ludt khéc ¢6 lién quan. Bdo cdo tai chinh hang ném phai kém theo kién
nghi phuong an phén phoi lgi nhudn, tré ¢6 tire hodic xir 1y 16 trong kinh doanh

Tong Gidm dbe giri/ sao gii HPQT cdc tai lidu va bdo cdo theo céc quy ché, quy
dinh lién quan va theo yéu cau ciia HPQT.

Trong truong hop ddc biét hoge khi HDQT yéu céu, Téng Gidm dée c6 thé béo cdo
nhanh HDQT ve nhitg van dé cip bach cin giai quyét hodc nhitng van dé phét sinh
chura co trong chuong trinh cong tic;

Tong Giam dbc chi dao bo may diéu hanh chudn bi du thao tai liéu lién quan dén noi
dung ctia céc ky hop HDQT theo chi dao ciia Chu tich HPQT.

Céc trach nhi¢ém khic theo quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1& Cong ty.

Quan hé gitra HDQT va Téng Giam déc:

HDQT khéng can thiép trye tiép vao cong tac didu hanh cia Téng Giam déc. Héng
nim, HPQT c¢6 ké hoach lam viée vdi cac Pon vi truc thude cia Cong ty dé kiém tra
gidm sat viée trién khai ké hoach san xudt kinh doanh va thuc hién cc nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT va dé kip thoi xir ly cde kién nghi c6 lién quan thude thim
quyén ciia HDQT.

HDQT chju trach nhiém chi dgo Téng Gidm déc tuyén dung va duy tri cac cén bd
quéan ly ¢6 trinh do, nang lye va dao dirc tot cho Cong ty va Tang Gidm déc phai dam
bo ring céc cdn by quan Iy c6 khi ning quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh
hang ngay dé dat dugc myc tiéu ké hoach cia Cong ty dé ra. Cac tiéu chi vé dgo dirc
nghe nghiép va trinh dd chuyén mén phai dugc wu tién khi Téng Giam doc hra chon
cac cin bd quan 1y.

Ngoai nhitng cong viée phai trinh HDQT, Téng Giam dée ¢ quyén chi dong quyét
dinh diéu hanh hoat dong ctia Cong ty theo phén ¢p va phi hop véi quy trinh 1am
viée duge HDQT ban hanh.

Tong Gidm doc phéi thuc hién bao cdo HDQT theo quy dinh tai Didu 26.2 ciia Quy
ché nay.

Céc cude hop chudn bj cdc dé dn trinh HPQT doTéng Gidm dée chii td phai moi
thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDPQT ¢6 trach nhiém déng gép ¥ kién
nhung khong c6 quyén két luén khi ¢6 nhitng ¥ kién con khac nhau,
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32.4

d.

33:1

Chii tich HDQT, dai dién cua HL}QI hodc nguoi duge uy quyén tham du cic budi
giao ban dinh ky ctia bo may diéu hanh Céng ty, céc cudc hop xét duyvét cac dy an
dau tir, dé an hop téc... doTéng Giam ddc chi tri trwde khi trinh HDPQT xem xét phé
duyét.

Dt véi eite cude khao sat trong va ngodi nude, viée dam phan, ky két hop {i(}ng, cO
lién quan dén trach nhiém cia HDQT hoiic phai trivh HPQT quyét dinh thi Téng
Gidm dde 6 trach nhiém bao cdo Chi tich HPQT dé dy hodc cir thanh vién tham dur
véi tu cach quan 1y, chi dao hogc tu vén.

Cac cudce hop do cdc co quan cé lién quan moi Cong ty tham duy (trir trudng hop moi
dich danh) thi tuy theo tinh chét timg cudc hop dé phan cong cu thé:

Nhiing cufc hop dic biét quan trong ¢6 lién quan dén dbi madi t6 chirc, co ché, chinh
sdch, hiéng phat trién trung, dai han hodc xtur 1y nhitng van dé& dang vudng mic l6n
ctia Cong ty thi Chu tich IIDQT va Téng Giam dbc ciing du hoic mét trong hai chirc
danh trén tham du, sau d6 thong bao lai cho nhau;

Nhing cude hop lién quan dén chu truong chinh sach ¢o tinh chit trude mét hodc
di¢u hanh thi Tong Giam déc hoiic PhéTéng Gidm doe tham du, sau dé théng bdo lai
cho Chu tich HRQT.

Quan hé gitta HPQT va bd méy diéu hanh:

Phong Té chire Hanh chinh Cong ty co trach nhiém t6 chire quan ly cac hé so, tai liéu
va cdng vin giao dich di & dén cua HDQT theo quy dinh hién hanh vé céng tic vin
thur Iuu trit cia Cong ty.

Céc cong van, tai liéu giao dich giri dén cho HPQT, sau khi vao sb theo doi ,phai
duge chuyén cho Chu tich HDQT hodc ngudi dugce uy quyéndﬂ xur ly. Nhitng cong
van, tai liéu giao dich clia ¢6 déng hodc cla cac co quan, 6 chic, ca nhan khéac aui
dén Céng ty ¢6 noi dung lién quan ﬁen cong tac quan Iy phdi duge sao giri cho Chu
tich HDQT hodic nguti duge ty quyén dé phéi hop xit 1y,

Céc van ban, tai ligu giao dich do HDQT ban hanh hodc giri di dugc ding ky theo ma
s6 HPQT va ban luu tai van thu phai duge quan Iy riéng, dong thoi phai ¢6 ban luu
tai Van phong HPQT hodc bo phén Thu ky Cong ty.

HDQT sir dung con diu cla Cong ty dé ban hanh céc vin ban thue hién céng tac lanh
dao, quan ly trong Coéng ty vi/hodc dé thue hién céc giao dich véi 6 chiic/cd nhin
ngoai Cong ty.

HDOT str dung cac phong ban chirc nang mfhoac cac chuyén vién khic trong Cong
ty dé giip HPQT xem xét, cho y kién tu vin vé cac van dé ¢6 lién quarn.

D&i voi nhitng van dé thude tham quycn qu}et dinh ciia HDQT hodic phai duogc
HDQT phé chuin, HDQT yéu ciu Téng Giam dbe chi dao cac phong ban chirc ning
dé xudt va chudn bi phuong an, tai liéu.

Diéu 33. Quan hé cOng viée gitta Ban Kiém Soat véi bd may diéu hanh va cic
don vj trye thude.

Véi Ban Téng Giam déc:

BanTong Giam dbc chiu sy kiém tra, gidm sat ctia Ban Kiém Sodt ddi véi viée thue
hién nhiém vu ciia minh theo quy dinh ctia Piéu 1& Cong ty va Quy ché hoat déng ciia
Ban Kiém Sodt.
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33.2

333

36.1

Téng Giam dbe va cie can b quin 1y khde ctia Cong ty phai cung cap day du va kip
thoi théng tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ciia Céng ty theo yéu ciu ciia Ban
Kiém Soat, trix trudong hgp PHDPCD c¢é quyét dinh khac.

Vai b may diéu hanh-

Cac don vy trure thuge, cac phong, chi nhanh trong Cén g typhai bio cdo tinh hinh hoat
dong cho Ban Kiém Soat thuong xuyén hodc dot xudt theo yéu cdu ciia Ban Kiém
Soat.

Cac don vi true thude, cdc phong, chi nhanh trong Céng ty phai truc tiép hoic phéi
hgp véi Ban Kiém Soat tién hanh kiém tra cong tdc quan 1y va didu hanh theo dung
quy dinh cta phdp ludt va quy dinh néi by cia Cong ty.

Ban Kiém Sodt s& tric tiép hodc phdi hgp v6i doan thanh tra, don vi kiém todn dic
1ap thuc hién kiém tra hoat dong tai chinh cia Cong ty, giam sat viée chap hanh ché
do hach toan ctia Cong ty.

Cén b0, cong nhén vién cdc don vi trye thude va tai cdc phong, ban phai cung cép tai
liéu va cdc thong tin lién quan dén cong tac kiém soat cho Ban Kiém Sodt,

Vi céc don vi true thude va Kiém soat vien/Ban Kiém Soat tai cac don vi true thude

Quan hé cong viée vé cong tac kiém tra, gidm sat gifta Ban Kiém Sodt véi cdc don Vi
trye thude va Kiém soat vién/Ban Kiém Sost tai cdc don vi truc thude thue hién theo
quy dinh cua Diéu & Cong ty, Quy ché quan Iy tai chinh Céng ty, Quy ché nguoi dai
dién ctia Téng Céng ty, Quy ché hoat dong cia Ban Kiém Soat va cac quy ché, quy
dinh lién quan khac.

Diéu 34. Viéce triéu tip cude hopbit thwong ciia HPQT

Khi Tnng Giam dée, hodc it nhit 5 (ndm) can bé quan ly khéc, hodcBan Kiém Soat
co dé nghi triéu tdp cude hop HDQT bit thuong, nhiing ngudi dé nghi phai glri viin
ban dé nghi cho HDQT, néu rd Iy do cin thlet phai triéu tip cudc hop, kém theo
thong tin, tai liéu lién quan. Trinh ty tha tuc tién hanh cude hop HPQT tuén thu quy
dinh theo céc diéu tir Didu 20 dén Diéu 24 Quy ché nay.

CHUONG VI

QUY TRINH BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY
Diéu 35.Cén bj quin Iy
Can b quan 1y ciia Cong ty do HbQT b6 nhiém gém co: Tong Giam dbe, Pho Téng
Giam dbc va Ké toan trudng duge bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
Piéu 36. Tiéu chuin va didu kién lam Tong Giim doc.
Ngudi duge bo nhiém 1am Téng Gidm dbc phai dap (mg du céc tiéu chudn va didu
kién sau day:
Co du nédng luc hanh vi dén sy va khong thude dbi tuong bi cam quan ly dcanh

nghiép theo quy dinh cua I agt Doanh nghiép; ¢ ste khoe, phidm chit dao dirc Lo,

trung thye, liém khiét; hiéu biét va co ¥ thite chip hanh phép luat; thudmg tri tai Viét
Nam.

Co trinh do chuyén mon tir bac dai hoc trg lén vé& quan tri kinh doanh hodic vé cic
nganh, nghé kinh doanh chii yéu ciia Cong ty.
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36.3

38.1

38.2

38.3

40.1

40.3
40.4
40.5

Co kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong cac nganl, ughé Kiuli
doanh chii yéu ctia Cong ty it nhit 5 (nim) nam.

Diéu 37. Thii tuc bé nhiém Tong Giam dbc

Ngudi dirge dé nghj hofic gidi thiéu dé b nhiém vio chire vy Téng Gidm dbe plidi
hoan tit hd so dé nghi bd nhiém va guri cho HDOQT xem xét. 11IDQT thio ludn val
quyét dinh viée bé nhiém Téng Gidm dbc theo thé thirc théng qua nghi quyét, quyét
dinh thong thuong cua HDQT.

Quyét dinh b6 nhiém Téng Giam dde phai néu rd cic co s& xac dinh pham vi nhi¢ém
vy, quyén han, lgi ich va trach nhiém ciia Téng Gidm ddc, bao gom phap luat, Piéu
1& Céng ty, Quy ché quan tri  Cong ty, cac quy dinh, quy ché khéc cua Cong ty. Ngoai
ra HDQT co the lap hop dnng lao dong va/ hodc hop déng trach nhiém voi Téng
Giam ddc dé quy dinh cu thé,

Diéu 38. Tiéu chuin va diéu kién lam Ph6 Téng Gidm dbe

Neuoi duge bo nhiém lam Phé Téng Gidm dbe phai dép (mg du céc tiéu chudn va
dicu kién sau day:

C6 di nang lyc hanh vi dan sy va khong thuge doi tugng bi cim quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép; c6 sire khoe, phim chit dao dire tot,

trung thue, liém khiét; hiéu biét va cé v thire chép hanh phap luat; thudng tra tai Viét
Nam.

Co trinh d§ chuyén moén tir bdc dai hoc trd 1én vé quén tri kinh doanh hoiic vé céc
nganh, nghé kinh doanh chi yéu cia Cong ty.

Co kinh nghiém thye té trong quan tri kinh doanh hodc trong cdc nganh, nghé kinh
doanh chii yéu ctia Cong ty it nhét 5 (ndm) nam.

Diéu 39. Thi tuc bd nhiém Phé Tong Giam dbc

Nguoi duge dé nghi hodc gidi thiéu dé bd nhiém vao chire vu Pho Téng Giam déc

phai hoan tat ho so dé nghi bd nhiém va guri cho HPQT xem xét. HPQT thao ludn va

quy:.t dinh viéc bd nhiém Phé Téng Gidm ddc theo thé thirc thong qua nghi quyét,
quyét dinh théng thuong caa HPQT.

Quyét dinh hcr nhiém Pho Téng Gidm dbc phai néu 15 cée co s& xdc dinh pham vi
nhiém vy, quyén han, loi ich va tréch nhiém ctia Phé Téng Gidm déc, bao gom phip
luit, Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty, cdc quy dinh, quy ché khic. Ngoai
ra HDQT ¢ the 1ap hop d(mg lao dong va/ hodc hgp dong trach nhiém vai Pho Tﬁng
Giam dbc dé quy dinh cu thé,

Diéu 40. Tiéu chuin va diéu ki¢n lam Ké tosin trudng
Ngudi duge bd nhiém lam Ké toan trudng phai dép mg da céc tidu chudn va didu
kigén sau ddy:
Co6 du nang luc hanh vi dén sy va khéng phai 1 nguoi khong duge lam ké toén theo
quy dinh ctia phap ludt vé ké toan.

C6 stre khoe, pham chit dao dirc t6t, trung thye, ligm khidt; hidu biét va co y thue
chép hanh phap ludt: thudng tri tai Viét Nam.

Co trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké todn bédc dai hoc tré 1én.
Thoi gian cong tac thire té vé ké toan doanh nghiép it nhét 14 5 (nm) nam.
Co chimg chi da qua 16p bdi dudng ké toan trudng.
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40.6 Khéng dong thoi tham gia chire vu quén Iy, diéu hanh ¢ mot doauh nghiép khic, trir

421

42.2

42.3

43.1

trueong hop duge HDQT cir tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép ¢é von gop
cua Cong ty.

Piéu 41. Thi tuc bo nhiém Ké tosn trudng

Ngudri duge dé nghj hodic gidi thi¢u dé L6 nluém vao chire vu Ké todn lrudng phi
hoan tat ho so d€ nghi bo nhiém va gui cho HDQT xem xét. HDQT thao ludn va
quyét dinh vige bo nhiém K& toan trudng theo thé thire théng qua nghj quyét, quyét
dinh thong thuémg cia HDQT.

Quyét dinh b6 nhidm K& toan trurong phai néu rd cic co so xdc dinh pham vi nhiém
vu, quyen han, loi ich va trach nhiém cia Ké todn truéng, bao gom phap ludt, Diéu I¢
Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty, céc quy dinh, quy che khéc.’ Ngodi ra HPQT c6
thé lap hgp déng lao dong va/ hodc hop dong trach nhiém véi Ké todn trurdng dé quy
dinh cu thé.

Piéu 42. Mién nhiémTéng Gidm déc

HPQT mién nhiém Téng Giam ddc trong céc trrdng hop sau:

Tong Gidm dbe & trong tinh trang khong dép @mg dii céc diéu kién quy dinh tai Diéu
28 Quy ché nay.

Téng Gidam déc ¢6 don xin tir chire hodc ¢6 vin ban diéu ddng cna cia to chire 2101
thi¢u bo nhiém Tong Giam déc, hodc Téng Gidm dée khong diam béo sirc khoe dé
dam nhén chire vu trong thoi gian lién tuc 6 (sau) thang,

Téng Giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong céng tic diéu hanh Cong ty,
gdy thiét hai nghiém trong cho Céng ty.

Nang luc diéu hanh kém khién Céng ty kinh doanh thua 13 2 (hai) nim lidn ma khéng
phai do nguyén nhin khach quan.

Tong Gidm déc bi khi t6, tam giam, truy t6 vé trich nhiém hinh S,

Cée truong hop khdc ma HDQT c6 can cir cho xéc dinhTéng Gidm déc khong thé
ticp tue dam nhén chire vu.

Viée mién nhiém Tong Gidm dbc phai duge HDQT thong qua theo quy dinh tai Didu
1€ Cong ty.

HDPQT ¢ thé yéu ciu Tff‘:ng Giam dbcduge mién nhiem boi thuong nhitng thiét hai
da gy ra cho Cong ty (néu cd).

Diéud3.  Mién nhi¢m Phé Téng Gism dbe

HDPQT mién nhiém, bai nhiém Phé Téng Giam dbc trong cée trudng hop sau:

PhoT dng Giam fiéc 0 trong tinh trang khong dap tmg du cac didu kién quy dinh tai
Di€u 30 Quy ché nay.

Ph6Tong Gidm déc e6 don xin tir chire, hodc ¢6 viin bin diéu dong cia td chirc gidi
thiéu bo nhiém Pho Tong Giam déc.

PhéTéng Giam dbe khong dam bao strc khoé dé dam nhén chirc vy trong thei gian
lién tue 6 (sau) thang.

PhoTong Giam dée vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong téc diéu hanh Cong
ty, gy thiét hai nghiém trong cho Céng ty.

PhoTong Gidm dc b khoi té, tam giam, truy t6 vé trich nhiém hinh su.
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454

Céce truong hop khaec ma IIDQT ¢6 ¢din et cho thiy PLio Toug Giam dbe khong thé
tiép tuc dam nhén chire vu.

HDQT ¢6 the yéu ciu Phé Téng Gidm docduge midn nhiém bdi thuong nhiing thiét
hai da gdy ra cho Cong ty (néu co).

Diéu 44. Mién nhi¢m, bai nhi¢m K€ todn truémg

HPQT mién nhi¢m, bai nhi¢m Ké toan trudng trong céc trudng hop sau:

K& todn trudng & trong linh trang khong ddp tng du cdc diéu kién quy dinh tai Diéu
32 Quy ché nay.

Ké todn truéng ¢6 don xin tir chire, hodc c6 vin ban didu ddng cia t6 chire gidi thiéu
b6 nhi¢m ké toan trudng,

K¢ toén truéng khong dam bao sirc khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi gian lién
tuc 6 (sau) thang.

Ké todn trudng vi pham nghia vy va trach nhiém trong céng tac ké toan cia Cong ty,
gay thi¢t hai nghiém trong cho Cong ty.

Ké toan lrwomg by khoi t6, tam giam, truy t6 vé triach nhiém hinh sir.

Cac truomg hop khdc ma HPQT c¢6 ciin cir cho thiy Ké toan truémg khong thé tiép
tuc dam nhédn chire vu.

HDQT co thé yéu ciu Ké toan trudng bi duoe mién nhiém bdi thwong nhitng thiét hai
dd géy ra cho Cong ty (néu co).

CHUONG VII
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 45. Tréch nhiém trung thye va trinh cic xung djt vé quyén loi ciia nguoi
quin ly doanh nghiép

Thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, Tong Giam dbc va nguoi quan 1y khéc phai cong
khai cac l¢i ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng Gidm dbc, ngudi quan ly khac va nhiing
ngudoi c6 lién quan cua cde thanh vién nay khong duge sir dung nhimg thong tin cé
duge nhé chire vu ctia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vy lgi ich caa t6 chite hodc
cd nhan khac.

Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong Giam déc va ngudoi quan Iy khac co nghia
vu théng bdo cho HPQT, Ban Kiém Soat vé céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Céng ty nim quyén kiém sodt trén 50% trd 1én vén didu 1€ vai chinh
thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi 6 lién quan ctia thanh vién dé theo quy dinh
clia phap ludt. D6i véi cice giao dich cia cée déi twong néu trén do Dai hoi ddng cd
dong hodc HDQT chép thuan, Cong ty phai thyc hién céng bd théng tin vé céc nghi
quyét nay theo quy dinl cta phdp ludt chimg khodn vé cong b thdng tin.

Thanh vién HDQT khong duge biéu quyét déi véi giao dich mang lai lgi ich cho

thanh vién do hodic nguoi 6 lién quan cta thanh vién d6 theo quy dinh ctia Luét
doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty.
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47.1

47.2

47.3

47.4

Thanh vién IIDQT, Kiém soat vién, Téng Gidw ddc, ngudi quan 1y khac va nhimng
ngudi ¢6 lién quan cua cic thanh vién nay khéng duge sir dung céc thong tin chua
duge phép cong bo cia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khde dé thye hién céc 2iao
dich ¢o lién quan.

Diéu 46. Giao djch véi ngwdi ¢6 lién quan

Khi tién hanh giao djch véi ngudi ¢6 lidn quan, Cong ty phai ky két hyp dong bing
van ban theo nguyén tac binh dang, ti nguyén.

Céng ty dp dung céc bién phép cin thiét ‘dé ngén ngira nhimg nguoi cd lién quan can
thiép vao hoat dong cua cong ty va giy tén hai cho lgi ich cla cOng ty thong qua viée
ki¢m soat cdc giao dich, mua bdn, gid cd hing hoa va dich vy ctia Cén g ty.

Cong ty dai d4p dung céc bién phap cdn thiélﬂ dé ngin ngira b déng va nhiing nguoi
¢6 lién quan ticn hanh céc giao dich lam that thoat vén, tai san hoic cic nguon lyc
khie cua cong ty.

Diéu 47. Giao dich véi b dong, ngudi quin 1y doanh nghiép va ngudi co lién
quan cua cac doi twong nay

Cong ty khong dugc cung cdp khoan vay hodic bdo lanh cho ¢é déng la ca nhan va
nguol co lién quan ciia ¢d dong do 1 ca nhan.

Cong ty khong duge cung cip khoan vay ho#ic bio lanh cho cé dong 1a t& chire va
nguai ¢o lién quan clia o dong do 14 ca nhén.

Cong ty khong dugc cung cap khoan vay hodc béo lanh cho ngudi c6 lién quan cia
¢b dong 12 6 chire, trir cée truomg hop Cong ty va tb chire 1a ngudi ¢6 lién quan cia
¢b dong la cdc cong ty trong cung tép dodn hodc céc cong ty hoat dong theo nhém
cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con va giao dich nay phai duoc Dai hdi dong
c6 dong hodic HDQT chap thudn theo quy dinh tai Didu 1& cong ty:

Trir trudmg hop céc giao dich duge Dai hoi dong cb dong chdp thuin, Cong ty khéng
dugre thue hién giao dich sau;

Cép céc khoan vay hogc béo lanh cho thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, Téng Giam
doc, cac ngudi quan 1y khéc va nhimg ¢4 nhan, 6 chire ¢6 lién quan cia cdc déi
tugng nay, trir trudng hop Cong ty v to chire ¢6 lién quan dén cd dong la cac cong ty
trong clng tdp doan hodc cdc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gbm cong ty
me - cdng ty con, tip doan kinh té va phap ludt chuyén nganh c¢6 quy dinh khéc.

Giao dich dan dén tong gid tri giao dich co gid tri tir 35% trér 1én tdng gid tri tai san
ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhit gitra Cong Ly vdi mot lrong cac doi trgng sau:

: Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng Giam ddc, cde ngudi quan Iy khic
va nguoi ¢6 lién quan cla cac dbi twong nay:

s C6 dong, ngudi dai dién dy quyén ciia cd dong s hivu trén 10% tong von cb
phan pho thong ctia cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho;
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47.5

48.1

49.1

49.2

2 Doanh nghiép c6 lién quan dén thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, Téng gidm
doc va ngudi quan ly khic cia Cong ty.
HDPQT chip thudn cac hop dong, giao dich tai diém b khoan 47.4 Didu nay ¢o gid tri

i

nlio hom 35% (6ug gid i i san ghi tén béo cdo i chinh gdn nhét.

CHUONG VI
CO CHE PANH GIA HOAT PONG QUAN TR] CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 48. Co ché dinh gia hoat djng quén trj Cong ty, khen thwdng va ky luit
Brinh gia hoat déng:
HE}QT xdy dung va ban hanh co ché dinh gia hoat dong quén trj Cong ty dp dung
d6i véi thanh vién HDQT, Ban long Giam dée. Tnng Giam doc xiy dung va ban

hanh co ché danh gi hoat dong quan tri Céng ty dp dung doi véi cac can bo quan ly
khac.

Khen thuong, ky luit:

Céng tac thi dua khen thudng va ky ludt dp dung dbi véi thanh vién HDPQT, Ban
Kiém Soat, Ban Téng Giam doc va cdc ¢dn bd quan 1y khac duge thue hién theo quy
dinh ctia Cong ty va cdc vin ban c6 lién quan ctia nha nude.

_ CHUONG XIX _
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 49. Vi pham va xir Iy cdc vi pham Quy ché
HBQT, thanh vién HDQT, Giam ddc va cac don vi, ¢4 nhan ¢o lién quan trong Cong
ty ¢6 trach nhiém tuén thi nghiém tic céc quy dinh trong Quy ché nay.

Pon vi hodc cd nhin nio vi pham cdc quy dinh trong Quy ché nay, tiy theo mtc do
va tinh chat vi pham, s& bi thi hanh ky ludt v6i cae hinh thic twong ximg theo quy
dinh hién hanh ctia Cong ty.

Diéu 50. Tham quyén sira ddi, bé sung Quy ché

Quy ché nay s& duge sira déi, bd sung theo quy ét dinh cuia HBQT trén co s dé nghi
cua cic thanh vién HDQT, Ban Kiém Sodt, Gidm ﬁoc theo yéu ciu ctia co quan quan
Iy cép trén hodc khi ¢6 sur didu chinh cia phép ludt vé nhitng noi dung ¢o lién quan.

Piéu 51. Piéu khoin thi hanh

Quy ché ndy co hiéu e ké tir ngay kv quyét dinh ban hanh. Céc thanh vién HPQT,
Giam dobe, cac Pho Giam doc Cong ty, Tnmng, cac phong va don vi truc thude Cong
ty ¢6 trach nhiém trién khai thue hién Quy ché na
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