CONG TY CO PHAN KOSY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 06/2021/TTr-HPQT e

Ha Néi, ngay 18 thang 06 nam 2021

TO TRINH
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

(V/v: Ban hanh lai Quy ché ni bp vé qudan tri Céng ty C6 Phin Kosy)

Kinh giri: Quy C6 déng Cong ty ¢b phin Kosy

- Can cit Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da dwoe Quéc héi khod X1V nude Cong héa Xa héi Chu
nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 17/06/2020 vé cdc van ban huedng dan thi hanh;

- Can cit Nghi dinh 155/2020/ND — CP ngay 31 thdang 12 nam 2010 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi®
hanh mét s6 diéu cua Lugt chimg khodn va cdc van ban huémg dan thi hanh:

- Can cii Théng tw 56 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 cua B tai chinh:
Can cii Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty ¢6 phan Kosy;

= Can cuir Dicu 1¢ 16 chire va hoat dgng Cong ty ¢6 phan Kosy.

Héi dong quan tri Cong Ty C6 Phan Kosy tran trong kinh trinh Pai hoi dong c¢6 dong xem xét
thdng qua viéc ban hanh lai Quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty theo Quy ché mau cua Théng tu s6
116/2020/TT -~ BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ tai chinh (dinh kem “dur thao™ Quy ché).

HDQT kinh trinh BPHDPCD xem xét va thong qua./.

Noi nhiin
- Nine trén;

- Lt HDQT, BKS, VT./.
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QC.PC01/2021/KOS
QUY CHE QUAN TRI NOI BO
CONG TY CO PHAN KOSY

Ha Néi, ngay 18 thang 06 néam 2021

NOI BQ Mé s6: QC.PC.001 Lan han hanh: 01 1/9
Tai liéu nay la tai san cua Cong Tv C6 phan Kosy, chi duge phép luu hanh néi bé va cung cdp ra bén
ngoai theo quy dinh cua Céng Ty va Phep lugr
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TEN VAN BAN:  QUY CHE QUAN TRI NOI BO

Ngay trinh: Cic tai licu kém theo:
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CHU TRI SOAN THAO: (Nguoi soan thao va Lanh dao don vi soan thao)

| Ngwoi soan thio Nguoi kiém tra
Ho tén: Nguyén Thj Thoa Ho tén: Nguyén Pte Trang
Chace vu:  Chuyén vién phép ché Chure vy: Truong Phong
Don vi: Phong phap ché Don vi: Truong phong Phap ché
' Email: thoant@kosy.vn Email trangnd(@kosy.vn

THAM GIA THAM DINH: (Céc don vi nghiép vu co lién quan)

TT Ho va tén Chire vu Y kién Chir ky
z Nguyén Thi Hang | Phé Chu tich HDQT Chép thudn toan phan
QUA TRINH BAN HANH VA SUA POI:
[ :
' Lan | Ngay Tém tat ndi dung
NOI BO Ma sé: OC.PC.00.. Lén ban hanh: 0... 2/9

Tai liéu nay la tai san cia Cong Ty Co phan Kosy, chi dhuoc phép lweu hianh ngi bo va cung cdp ra bén

ngodai theo quy dinh cua Cong Ty va Phdap ludt
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Tai liéu nay la tai san cia Cong Ty C6 phdn Kosy, chi dwege phép huu hanh néi bg vé cung cdp ra bén

ngoai theo quy dinh cua Cong Ty va Phdp luct
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cdc ndi dung vé vai trd, quyén
va nghia vu cta Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri, Giam dde (Téng Gidm ddc); trinh tu.
thu tuc hop Dai hoi déng co dong: dé cu, ung cu, bau. mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
déng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc (Tong Giam dbc) va cée hoat dong khac theo quy dinh

tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luit.

R

. Déi tuong ap dung: Quy ché nay duge dp dung cho cdc thanh vién Hoi déng quan tri. Ban kiém

soat, Giam doc (Tong Giam doc) va nhiing nguoi lién quan.

Diéu 2. Pai hdi dong ¢6 dong

1. Vai trd. quyén va nghia vu cia Dai hoi déng ¢é déng.

2. Trinh ty. thi tuc hop Dai hdi ddng cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop Dai hoi dé‘)ng b dong bao gé-m cac ndi dung chinh sau day:

a. Tham qu}-'é:}n tri¢u tap Pai hoi déng cb dong;

b. Lap Danh sach ¢d dong cé quyén du hop:

¢. Thong bao vé viée chét danh sach ¢6 déng c6 quyén tham du hop Dai hoi déng ¢ dong:

d. Thong bao triéu tap Dai hoi déng o déng:

3. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong ¢ dong (ngudi c6 nhiém vu chuén bi chuong trinh, noi
dung Dai hoi déng ¢ dong; quy dinh vé kién nghi cua ¢6 dong dwa vao chuong trinh hop):

a. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi d(‘mg ¢ dong;

=3

Céch thirc dang ky tham du Pai héi dong cd dong;
Dicu kién tién hanh;

Hinh thire théng qua nghi quyét ciua Pai hoi dong cb dong;

=

Céch thae bo phiéu;

Lo

Céch thac kiém phiéu:
Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua;

Théng béo két qua kiém phiéu;

il

Céch thirc phan doi nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong (theo quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép);
9. Lap bién ban hop Dai hoi ddng c¢d déng:

10. Cong bd Nghi quyét Pai hoi déng ¢d dong.

NOI BO Ma sé: QC.PC.00.. Lan ban héanh: 0... 4/9
Tat licu nay la rai san cua Cong Ty Co phan Kosy, chi duwoe phép luu hanh ngi bo va cung cdp ra bén
ngoai theo quy dinh cua Cong Ty va Phap luct
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11. Trinh ty, thu tuc hop Pai héi déng co d(")ng thﬁng.qué ng.hi quyét bang hinh thic lay ¥ kién
bang van ban bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a. Céc truong hop duge va khong duge lay y kién bang van ban;

b. Trinh tw, thu tuc hop Pai héi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic 14y y kién

bang van ban.

12. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic hi nghi truc
tuyén (bao gdm trinh ty, thu tue 6 chirc cude hop va biéu quyét), trong dé luu ¥ quy dinh 16 céc
noi dung sau:

a. Thong bao triéu tap hop Dai hoi df’mg ¢ dong truc tuyén;

b. Cach thic ding ky tham du Dai hoi dong c6 dong truc tuyén;

¢. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi déng co dong truc tuyén;

d. Diéu kién tién hanh;

13. Hinh thirc thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢6 déng truc tuyén:

a. Cach thirc bo phiéu truc tuyén;

b. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén:

c. Thong bao két qua kiém phiéu:

d. Lap bién ban hop Pai hoi dong ¢6 dong:

14. Cong bd Nghi quyét Pai hoi d(‘mg ¢6 dong.

15. Trinh tu, tha tuc hop Dai hoi dong cb déng théng qua nghi quyét bang hinh thire hdi nghi truc
liép két hop vai truc luyén (bao gém trinh tu. thu tuc t6 chirc cude hop va biéu quyél}. trong do
luu y quy dinh ro cac ndi dung sau:

a. Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong ¢6 dong;

b. Céch thire ding ky tham du Pai hoi dong ¢6 dong:

¢. Viée ty quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong:

d. Diéu kién tién hanh;

16. Hinh thite théng qua nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong;

a. Céch thic bo phiéu;

b. Céch thue kiém phiéu;

c. Thong bao két qua kiém phiéu;

d. Lap bién ban hop Pai hdi dong co dong;

17. Cong bd Nghj quyét Dai hoi dong b dong.

18. [Cac hinh thirc hop Pai hoi df’)ng ¢ dong khacl].

NQI BO Ma sé: OC. PC.00.. Lan ban hanh: 0... /9
Tai fiéu nay la tai san cua Cong Ty Cé phan Kosy, chi diroe phép liu hanh ndi bo va cung cap ra bén
ngoai theo guy dinh cua Cong Ty va Phap lugt
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Diéu 3. Hji dong quin tri

l. Vai tro, quyén va nghia vu cua Hoi df)ng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri
(bao gé)m ca quyén dugce cung cﬁp thong tin cua thanh vién Hoi dong quan tri).

2. Dé c, ing clr, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao gdbm céc noi
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri:

b) Co clu, tidu chuan va didu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri;

¢) Déc, tng ctr thanh vién Hoi dong quan tri:

d) Céch thire bau thanh vién Hoi dong quan tri;

3. Céc trudmg hgp mién nhiém. bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri;

a) Théng bdo vé bau, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Céch thirc gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri;

¢) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi c‘!f":-ng quan tri.

4, Thu lao va lgi ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri.

5. Trinh tu va thu tuc t6 chire hop Hoi dong quan trj bao gdbm céc ndi dung chinh sau day:

a) S luong cudce hop t6i thiéu theo thang/quy/nam;

b) Céc truomg hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong:

¢) Thong bao hop Hai dong quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chwong trinh hop. céc van dé thao

ludn va quyét dinh):

d) Quyén du hop Hoi dEmg quan tri cua thanh vién Ban kiém soat;

6. Diéu kién td chire hop Hoi dong quan tri;

a) Cach thic biéu quyét;

b) Céch thire thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri;

¢) Viée uy quyén cho ngudi khée dyu hop cia thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Ldp bién ban hop Hoi déng quan tri:

7. Trudmg hop chi toa vavhodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;

8. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

9. Uy ban kiém todn tryc thudc Hoi démg quan tri (theo mo hinh cong ty cd phan quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép) bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Quyén va nghia vu cta U},-' ban kiém toan;

b) Ung cw, dé cur thanh vién Uy ban kiém todn:

¢) Nhi¢m ky. ) luong, tiéu chudn, co cdu cua Uy ban kiém toan:

d) Ung cu, dé cur, thanh vién Uy ban kiém toan:

NOI BO Ma sé: OQC.PC.00.. Lan ban hanh: 0... 6/9
Tai liew nay la tai san cua Cong Ty Ca phan Kosy, chi dirge phép luu hanh ngi bo va cung cap ra bén
ngodai theo quy dinh cua Cong Ty va Phdap lucr
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e) Hoat dong ctiia Uy ban kiém todn.
10. Céc tiéu ban thude Hoi dé}ng quan tri (néu c6)
11. Vi¢c thanh lap va hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri (néu o). g.{“:-m cac noi
dung chinh sau day:
a) Vai tro, trach nhiém. tham qu_\-‘én cuia cdc tiéu ban thude Hoi d{":lng quan tri va ting thanh vién
trong tiéu ban:
b) Dé cu, ung cu, bdu. mién nhiém va bai nhiém thanh vién cua cac tiéu ban thude Hoi déng
quan tri:
- Nhiém ky. s6 luong, tiéu chuén, co cdu ciia céc tiéu ban thuoe Hoi dong quan tri:
- Céch thirc bau cir, img ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cta cac tiéu ban thude Hoi dong
quan tri.
¢) Hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi df"mg quan tri.
12. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao gém cic ndi dung
chinh sau ddy:
a) Tiéu chuan cua Nguoi phu trach quan tri cong ty:
b) Viéc bo nhidém Nguai phu trach quan tri cong ty:
¢) Cac truomg hop mién nhi¢m Ngudi phu trach quan trj céng ty:
d) Thong bdo bd nhiém. mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty:

¢) Quyén va nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Di¢u 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat. trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat.

2. Nhiém k¥, sb luong, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém soat (truomg hop cong ty dai
ching hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 137 Ludt doanh nghiép) bao
gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky. s6 lugng. thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soat:

b) Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém sot:

¢) Dé ctr., (g ctr thanh vién Ban kiém soat:

d) Céch thire bau thanh vién Ban Kiém soat:

d) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

e) Thong bo vé bau, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

f) Tieén luong va quyén lgi khac cua thanh vién Ban kiém soat.

NOI BO Ma s6: QC.PC.00.. Lén ban hanh: 0... 7/9
Tai liu nay fa tai san cua Cong Tv C6 phan Kosy, chi duge phép huu hanh néi b va cung cap ra hén
ngodai theo quy dinh cua Cong Ty va Phdp ludt
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Diéu 5. Tong Giam déc

. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Giam dbc Téng Giam déc:

2. Bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng. chdm diit hop dong déi véi Giam dée (Tong Giam débc)
a) Nhiém k. tiéu chuan va diéu kién ctia Giam dbc (Tong Giam dbc):

b) Ung cir, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém Giam déc (Tong Giam dbc);

¢) Bo nhiém, ky hop dong lao dong vai Giam dde (Téng Giam dbc);

d) Mién nhiém, cham diit hop dfmg lao déng va&i Giam dde (Tong Giam dbe):

d) Théng bao bo nhiém, mién nhiém, ky hop déng, cham dit hop dong doi véi Giam doe (Tong
Giam ddc);

e) Tién luong va lgi ich khac cua Giam doc (Tong Giam doc).

Diéu 6. Cic hoat dong khic

1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri. Ban kiém soat va Giam doc (Tong Giam doc). gom
cdc ndi dung chinh sau day:

a) Thu tyc, trinh tu tridu tap, thong bdo moi hop. ghi bién ban. thong bao két qua hop gitra Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc (Téng Giam ddc):

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj cho Ban kiém soat:

¢) Thong bao nghi quyét. quyét dinh ciia Hoi déng quan tri cho Giam dbc (Téng Giam dbc):;

d) Céc truong hop Giam dbc (Téng Giam ddc) va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi df‘n@
quén trj va nhiing van dé can xin y kién Héi dong quan tri;

¢) d) Bao cdo cia Giam doc (Téng Giam déc) vai Hoi d(‘“mg quan tri vé viée thuce hién nhiém vu
va quyén han duge giao;

f) Kiém diém viéc thyue hién nghi quyét va céc van d& uy quyén khac cua Hoi dong quan tri doi
voi Giam doe (Tong Giam dée):

g) Cac van dé Giam dbc (Tong Giam dbc) phai béo cdo, cung cép théng tin va cach thic théng
bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi démg quan tri. céc
thanh vién Ban Kiém soat va Giam ddc (Téng Giam déc) theo cac nhiém vu cu thé cua cac

thanh vién néu trén.

b

Quy dinh vé danh gia hang ndm doi voi hoat dong khen thudng va ky ludt doi véi thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat. Giam déc (Tong Giam déc) va céc nguoi dicu
hanh doanh nghiép khac:

3. Céc van dé khac (néu co).
NOI BO Ma s6: QC.PC.00.. Lan ban hénh: 0... 8/9

Tai lieu nay la tai san cua Cong Ty Cad phan Kosy, chi duge phép leu hanh ngi bo va cung cdp ra bén
ngoai theo quy dinh cua Cong Ty va Phdp ludt
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CHUONG II
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 7. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché ndi by vé quan tri cong ty Cong ty ¢d phan KOSY bao gdm 7 diéu duoe Pai hoi dong ¢d
dong Cong ty ¢b phan Kosy nhat tri théng qua ngay 18 thang 06 nam 2021 va ¢6 hidu luc thi hanh
ké tir ngay 18 thang 06 nam 2021.
Diéu 8. Sira dbi, b6 sung, thay thé Quy ché

Vige stra dol. bo sung. thay theé Quy ché nay do Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh.

Diéu 9. To chive thue hién
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Téong Gidm ddc. nguoi phu trach kiém toan ndi bd va phong/

ban/ dom vi truc thude trong Céng ty C6 ph:;"ul Kosy ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.

TM. HQI DONG QUAN TRI

Noi nhdn:

- HPQT, TBKS (dlé b/c);

- Ban TGH;

- Truwong cac don vi (dé thuc hién);
- Lweu: VT.
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Tai liéu nay la tai san cua Cong Ty Co phan Kosy, chi duge phép hew hanh noi bé va cung edp ra bén
ngoai theo quy dinh cua Cang Tv va Phdap ludt




