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Ha Noi, ngay 28 thang 05 nam 2021

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN KOSY

- Can cir Lugt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndm 2020 va cdc van ban hwéng
ddn thi hanh;

- Can cir Lugt Chieng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin ban hwéng
ddn thi hanh;

- Can cit Biéu lé Cong ty Co phan Kosy.

Dé huéng dan cho co dong tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét, Hoi dong quan tri

trinh Pai hoi ddng cd dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:
|.  QUY PINH CHUNG

- Quy ché nay quy dinh thé thuc t6 chirc Pai hoi dong co dong (PHPCP) thudng nién nim
2021 ciia Cong ty Co phan Kosy; quyén va nghia vu caa céc cd dong tham du Pai hoi. Céc ¢o
dong so hiru co phan cia Cong ty va cac thanh phan tham dy Pai hoi ¢ tréch nhiém thyc hién
theo cac quy dinh cuaquy ché nay;

- Banto chirc Pai hoi gui Thu moi hop téi diachi cia co dong da dang ky voi Cong ty dong
thoi ding tai cac tai liu c6 lién quan dén cudc hop DPHDCD thudng nién nam 2021 1én website
cua Cong ty (http://www.kosy.vn). C&c c6 dong vao website ciia Cong ty dé tai, nghién ctru
trudc c&c tai lidu dai hoi vagop y bang vin ban cho Ban t chie Dai hoi dé tong hop hoic dé
thao luan truc tiép tai Pai hoi ¢ dong;

- Dai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién trén 50% téng sb cb

phan c6 quyén biéu quyét.

|. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

1. Quyén cha cé dong tham du
- Céc cb dong, dai dién c6 dong cua Cong ty co tén trong danh séch cb dong chdt ngay
19/05/2021 déu c6 quyén du hop;

b, Gl Gadly, MO NGL, Vit Naem &0 024 3897 0844 48 024 2783 344 ) hosy.v M



KGASY crour.

M0 D Mdn B8 P #a rideg hng M oo

- Céc cb dong khong tham du duoc Pai hoi c6 thé uy quyén cho ca nhan khac dai dién minh
tham du Dai hoi. Nguoi nhan uy quyén tham du dai hoi khong duoc iy quyén cho ngudi thir
3 tham du. Gidy uy quyén duoc 1ap theo mau cia Cong ty;

- Cécch dong, dai dién cd dong dén du Dai hoi mudn hon thoi gian quy dinh ¢ quyén dang ky
ngay tai Pai hoi va sau d6 c6 quyén tham giabiéu quyét, nhung hiéu luc cac quyén biéu quyét
trude do khong bi anh huong.

2. Nghia vu ciia c6 dong tham du

- Céc cb dong, dai dién cd dong khi dén du Pai hoi phai mang theo Thu moi hop, Chirng minh
nhan dan/thé cin cudc cong dan, Giay ay quyén va ban sao Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu ¢ dong (trong truong hop nhan iy quyén) trinh cho Ban tham tra tu cch ¢ dong va
dugc nhan mot thé biéu quyét co ghi rd ho tén, ma sd co dong va s co phan ma co dong s
httu hoac dai dién so hiru;

- Tuén tha cac quy dinh tai Quy ché 1am viéc ndy va chap hanh sy diéu hanh cia Cha toa Pai
hoi, ton trong két qua 1am viéc tai Dai hoi, tng xu vin minh, lich sy vagit trat ty tai Dai hoi;

- Céc cd dong phai giir bi mat, thyc hién ding ché do sir dung va bao quan tai liéu, khéng sao
chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua dugec Poan Chu tich cho phép;

- Khéng hit thude 14 trong phong Pai hoi;

- Khéng noi chuyén riéng, khéng sir dung dién thoai di dong trong Itc dién ra Dai hoi. Cac Co
dong/dai biéu phai tat tit cac may dién thoai hodc khong dugce dé chudng;

- Co dong va dai dién c6 dong khi tham du Pai hoi phai ngdi dang vi tri hoic khu vyc do Ban
t6 chirc dai hoi quy dinh;

- Tu tac kinh phi di lai, an ¢ trong thoi gian Pai hdi;

- Pién phiéu biéu quyét va nop lai Phiéu biéu quyét céc van dé cua Pai hoi dong co dong cho
Ban kiém phiéu tai Dai hoi.

I11.TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Diéukhién dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1&, quy ché [am viéc duoc
Pai hoi théng qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu;

2. Huéng dan Pai hoi thao luan, iy v kién biéu quyét cac van dé& nam trong ndi dung chuong

trinh hop cia Pai hoi va cac van dé o lién quan nay sinh trong suét qua trinh Pai hoi;
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3. Chu toacd quyén thuc hién céc bién phép can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop Iy,
cO trat t, ding theo chwong trinh di dugc théng qua va phan anh dugc mong muén cia da sb
nguoi du hop;

4. Quyét dinh caa Chu toa vé van dé trinh ty, thu tuc hodc c&c sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh cia Pai hoi s3 mang tinh phan quyét cao nhit;

5. Traloi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;

6. Chu toaco quyén:

- Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu si kiém trahoic cac bién phép an ninh khéc;

- Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhimg nguoi khong tuén
thi quyén diéu hanh caa cha toa, ¢b y gy rdi trat tu, ngan can tién trién binh thudng cua
cudc hop hoic khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
dong co dong;

- Chu toa Pai hoi c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng cd dong di co dir sd ngudi ding ky
du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khéc hoic thay doi dia diém hop trong céc truong
hop sau:

+ Pia diém hop khong cé du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop

+ Céc phuong tién théng tin tai dia diém hop khong bao d¢am cho céc ¢ dong dy hop tham
gia, thao luan va biéu quyét

+ C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tré, gay rdi trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khéng
tién hanh mot céch cong bang va hop phép

- Thoi gian hodn ti da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ban Thu ky ctia Pai hi gdm c6 2 thanh vién, gém 01 truong ban va 01 thanh vién;

2. Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi vanhitng van dé da duoc céc
cb dong, dai dién ¢ dong thong qua hoidc con luu ¥ tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai hoi;

3. Soan thao Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Dai hoi;
Tiép nhan, rasoét phiéu ding ky phat biéu c&c y kién caa céc co dong, chuyén cho Chu toa

V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

1. Ban Kiém phiéu cia Dai hoi gdbm c6 3 thanh vién, gdm: 01 trudng ban va 02 thanh vién;
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2. Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét caacd dong, dai dién ¢ dong vé cac van dé thdng qua

tai Pai hoi va thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

3. Chiju tréch nhiém vé tinh chinh xéc caakét qua kiém phiéu biéu quyét trong cudc hop Dai hoi

ddng cb dong thudng nién nam 2021;

4. Xem xét va bao cdo DPai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyét;

5. Hudng dan cac cd dong dién phiéu biéu quyét vathu lai phiéu biéu quyét tir cac cd dong; thay
mat Pai hoi kiém tra phiéu biéu quyét do ¢ dong giri theo dudng buu dién (trudng hop biéu

quyét tir xa) 1am can cir tong hop két qua biéu quyét va thong bao cho Ban thu ky Pai hoi;

6. Trong quatrinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai 1am viéc trung thuc, chinh xéc va

phai chiu tréch nhiém vé két qua biéu quyét.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG

1. Ban Tham tra tu cach cb dong g(‘A)m c6 3 thanh vién, gém: 01 truong ban va 02 thanh vién;

2. Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién cd dong dén dy hop;

3. Truong Ban tham tra tu cach c6 dong bao cao véi Dai hoi dong cd déng tinh hinh ¢6 dong du
hop. Néu cudc hop c6 da sb lugng cd dong cé quyen du hop dai dién it nhat 50% sb co phan
6 quyén biéu quyét tham duy thi cusc hop Pai hoi dong cd dong Cong ty dugc to chuc tién
hanh.

VII. THAO LUAN TAI DAl HOI

1. Nguyeén tic

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh vathudc pham vi c&c van dé trinh
bay trong chwong trinh ndi dung Dai hoi dong ¢ dong;

- Co dong c6 ¥ kién dang ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho thu ky Pai hoi;

- Thu ky Dai hoi s3 sip xép céc Phiéu dat cau hoi cia cd dong theo thir ty dang ky va chuyén
|én cho Chu toa;

- Cb dong khi can phét biéu hoac tranh luan thi gio tay, chi khi dwoc Cha toanhat tri méi duoc

phét biéu. Mdi cb dong phat biéu khéng qua 03 phit, ndi dung can ngin gon, tranh tring lap.

2. Giai dap y kién cia cac co dong
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VII.

Trén co so Phiéu dit cau hoi cia cd dong, cha toa hoic thanh vién do chu toa chi dinh s2 giai
dap ¥ kién cb dong;
Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duoc tra 10 truc tiép tai Dai
hoi s& dugc Cong ty tra loi truc tiép bang vin ban.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI PAI HOI
Nguyén tac

Viéc bau thay thé thanh vién BK'S duoc thuc hién theo Quy ché va huéng dan bau cir thanh
vién BKS. T4t ca c&c van dé con lai trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi déu phai
dugc DPHDCPD thong qua bang céch lay y kién biéu quyét ciatat ca c6 dong bang Thé biéu

quyét va Phiéu biéu quyét theo s c6 phan so hitu va dai dién;

MJdi ¢b dong duoc cap 01 Thé biéu quyét, 01 Phiéu biéu quyét, 01 Phiéu bau thanh vién BKS
theo phuong thirc bau don phiéu va 01 Phiéu dat cau hoi. Trén d6 c6 ghi rd ho tén ¢ dong,

masd co dong, s6 ¢d phan co quyén biéu quyét ciacd dong do;

Céc mau biéu nay duge Cong ty in, dong dau treo vagui truc tiép cho ¢ dong tai dai hoi (kém
theo bo tai liéu tham du DPHPCD).

Céch thirc biéu quyét
Biéu quyét bang The biéu quyét:
+ Theé biéu quyét dugc in trén giay mau Trang;
+ Biéu quyét bang The biéu quyét khi théng qua cac van dé sau:
e Théng qualyachon Poan chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu
e Théng qua Quy ché |am viéc, Quy ché bau cir thanh vién HDQT
e Thdng quakiém phiéu caa Pai hoi

e Thdng quaBién ban, Nghi quyét Dai hoi

+ Co dong va/hodc dai dién cd dong theo uy quyén biéu quyét (Pong y, Khong dong y, Y
kién khéc) mot van dé bang cach gio Thé biéu quyét. V6i mdi van dé can biéu quyét, Poan
Chu tich Dai hoi s3 d& nghi thuc hién biéu quyét 03 1an theo trinh tu sau:
e Lan thu nhat: Biéu quyét Bong y

e Lantha hai: Biéu quyét Khong dong y
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e Lanthir ba: Biéu quyét Y kién khéac

+ MJi c6 dong/ dai dién co dong chi duoc biéu quyét 01 1an (Bong ¥, Khong dong y, Y kién

khac) dbi vai ciing mot van dé can biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong;

+ Nhitng c6 dong/ diadién ¢ dong khong gio phiéu biéu quyét duoc xem 12 Bong y vé van
dé can biéu quyét théng qua.

- Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:
+ Phiéu biéu quyét duoc in trén gidy mau Xanh;
+ Phiéu biéu quyét duoc dung dé biéu quyét céc quyét dinh théng quatai PHDPCD;

+ Cb dong va/hodc dai dién theo iy quyén cia ciia dong biéu quyét (Pong v, Khong dong y,

Y kién khéc) mot van dé bang cach danh dau (X) vao tinh trang biéu quyét lra chon;

+ Ngay sau khi hoan thanh phan biéu quyét, Ban kiém phiéu sz phu tréch thu Thé biéu quyét.
The biéu quyét thu thap dugc 5 dugce luu trix tai Thing phiéu;

+ Ban kiém phiéu sz tién hanh kiém phiéu va cong b két qua kiém phiéu trudc Dai hi.

3. Phiéu biéu quyét dwoc coi 1a hep 18 khi dap wng di cac diéu kién sau:

- LaPhiéu biéu quyét do Ban Té chirc Pai hoi phat ra, c6 dong ddu ciaa Cong ty C6 phan
Kosy;

- Puoc cd dong/ dai dién co dong theo iy quyén cua cd dong ky xac nhan;

- Phiéu biéu quyét khdng bi rach, tay x04, cao sia;

- Phiéu biéu quyét khdng thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai muc 4 dudi day.

4. Phiéu biéu quyét dwoc coi |a khoéng hop 18 khi thudc mat trong cac treong hop sau:

- Phiéu biéu quyét khéng phai do Ban T6 chic Pai hoi phét ra;

- Phiéu biéu quyét khong c6 dong dau caa Cong ty Co phan Kosy;

- Phiéu biéu quyét bi réch, bi gach, tay xda, sra chira;

- Phiéu biéu quyét ghi thém nhirng théng tin khéc, thém ky hiéu khéng phi hop;

- Phiéu biéu quyét khéng c6 chir ky cia cd dong hodc ngudi dai dién ¢6 dong theo ty quyén;

- Phiéu biéu quyét duoc ¢ dong hoic dai dién ¢ dong theo iy quyén cac noi dung khdng ding
theo hudng dan tai Phiéu biéu quyét vatheo thé 18 biéu quyét nay;

- Phiéu biéu quyét nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thiic va Thung phiéu da

dugc niém phong.

5. Nguyén tic théng qua
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- 01 (mbt) cd phan phé thong twong tng véi 01 (Mot) quyén biéu quyét. Tai ngdy chét danh
sach b dong (ngay 19/05/2021);
- Céc van dé sau day sé duoc thong qua khi cd trén 50% tong s cd phan co quyén biéu quyét
cuia c&c cb dong co mit tai PHCPD chap thuan:
+ Béo céo cua HPQT vé hoat dong nim 2020 vaké hoach nam 2021;
+ B&o céo ciia Ban TGD vé két qua san xuat kinh doanh nam 2020 vaké hoach nim 2021;
+ B&o céo ciaBan kiém soét vé hoat dong nam 2020;
+ To trinh thdng qua Béo céo tai chinh kiém toan nim 2020;
+ To trinh lya chon don vi kiém toan doc |ap thuc hién kiém todn bé&o cao tai chinh nim
2021;
+ To trinh thong qua phwong an phan phdi loi nhuan ndm 2020 vaké hoach nam 2021;
+ To trinh théng qua phuong 4n chi tra thu lao HPQT, BKS nam 2020 va ké hoach nam
2021;

+ Vacac van dé khéc theo Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.
- Céc van dé sau day s& duoc thong qua khi co tir 65% tro 1én tong sd ¢d phan co quyén biéu
quyét cia cac cd dong co mit tai PHCP chap thuan (néu co):
+ Thong quaviéc phét hanh ¢ phiéu tang von diéu 18 caacong ty;
+ Vacac van dé khac theo Piéu 1¢ Cong ty quy dinh.

VIIl. XU LY TRUONG HQP TO CHUC PHPCP KHONG THANH CONG

1. Trudng hop khong c6 du sd lwong cd dong can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hoi theo quy dinh tai Muc | Quy ché nay, nguoi triéu tap hop huay

cuoc hop;

2. Cudc hop Pai hoi ddng cd dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay du dinh t6 chirc hop Pai hoi dong ¢ dong 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong
triéu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi ¢ sb ¢b dong du hop dai dién it nhit 33% tong sd

¢b phan cé quyén biéu quyét;

3. Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sd dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc hop Dai hoi dong
¢ dong 1an thir ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh

tién hanh dai hoi 1an hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duoc tién hanh khdng phu thudc vao
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téng sd phiéu co quyén biéu quyét caa céc co dong du hop, duoc coi 1a hop & va cd quyén
quyét dinh tit ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai cudc hop Dai hoi dong b dong thuong
nién.
IX. BIEN BAN HQP PAl HOI PONG CO PONG
Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong phai duge Ban thu ky Pai hoi ghi vao
Bién ban hop Dai hoi. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugce Ban thu ky doc vaco dong,
dai dién cd dong thong qua trudce khi bé mac Dai hoi.
X. THI HANH QUY CHE
Cb dong, dai dién co dong theo iy quyén tham du hop Pai hoi phai chip hanh nghiém chinh
Quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong cd dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tly theo muc do
cu thé Chu toa s3 xem xét va co hinh thuc xir Iy theo Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.
Trén day la toan bo Quy ché 1am viéc cia PHPCP thudng nién nam 2021 caa Cong ty ¢o
phan Kosy kinh trinh c6 dong, dai dién co dong xem xét thong qua.

Trén trong./.

TM.PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT
(ba ky)

NGUYEN VIET CUONG




